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Starostwo Powiatowe w Lesku
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Inspektor w Wydziale Inwestycji i Zamowien Publicznych w pelnym wymiarze czasu pracy

w Starostwie Powiatowym w Lesku

Na podstawie art. 11 i art.13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych
(Dz. U. z 2024 r., poz. 1135) oraz § 5 Zarzadzenia Nr 28/2009 Starosty Leskiego
z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie regulaminu naboru pracownikéw na wolne stanowiska urzednicze

ogtasza z dniem 16 pazdziernika 2025 r. nabér kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze.

I. Nazwa i adres jednostki:
Starostwo Powiatowe w Lesku

38-600 Lesko, Rynek 1
tel. 13 469 71 24

1I. OkreSlenie stanowiska:

Inspektor w Wydziale Inwestycji i Zamoéwien Publicznych.

III.  OKkreSlenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem urzedniczym:

1. Wymagania niezb¢dne:

a) obywatelstwo polskie lub spelnienie wymagan okreslonych w art. 11 ust. 2 i 3 ustawy
o pracownikach samorzadowych,

b) petna zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

¢) nieposzlakowana opinia,

d) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

e) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku.

f) posiadanie wyksztalcenia wyzszego II stopnia o kierunku: budownictwo lub architektura lub
pokrewne,

g) posiadanie uprawnien budowlanych w specjalnosci konstrukcyjno-budowlanej,

h) wpis na liste cztonkéw Okregowej I1zby Inzynieréw Budownictwa,

i) trzyletnie doswiadczenie w obszarze planowania i realizacji inwestycji budowlanych w pracy w

urzedzie, w tym na pokrewnym stanowisku lub do$wiadczenie zawodowe poza urzgdem przy



i)

2:

Iv.

b)

d)

wykonywaniu podobnych czynnosci - praca w biurze projektowym, praca w firmach
wykonawcze/doradczych itp.
Podstawowa znajomos$¢ przepisoOw prawa w szczegolnosci z zakresu:

Ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane,

Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,

— Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury w sprawie warunkéw technicznych, jakimi
powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie z dnia 12 kwietnia 2002 r.,

— Rozporzadzenie Ministra Rozwoju w sprawie szczegoétowego zakresu i formy projektu
budowlanego z dnia 11 wrzesnia 2020 r.,

— Ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o whasnosci lokali,

— Ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych,

— Ustaw z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostgpie do informacji publiczne;j.

Wymagania dodatkowe:
a) ukonczone kursy/szkolenia z zakresu zamdéwien publicznych,

b) znajomos¢ technik pracy biurowej, biegtej obstugi komputera (MS-Office Excel i Word),
obstuga programoéw kosztorysowych, obstugi urzadzen biurowych, sporzadzania
i redagowania pism urzedowych,

¢) umiejgtnosci psychospoteczne: umiejetnos¢ analizy isyntezy informacji, umiejetnosé
poszukiwania i selekcji informacji, umiejetnos¢ wyjasniania, umiejetnos¢ logicznego myslenia
i przekazywania wiedzy,

d) posiadanie cech osobowosciowych: samodzielno$é, umiejetnos¢ dziatania w sytuacjach
stresowych i odpornos¢ na stres, odpowiedzialnos¢, dobra organizacja pracy, doktadnosé,

umiejetnos¢ pracy w zespole, skrupulatnos¢, solidnosé.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku pracy, w szczegolnosci:

Inwestycyjne: prowadzenie catosci spraw zwiazanych z przygotowaniem i realizacja zadan

inwestycyjno-remontowych prowadzonych przez Wydzial obejmujacych m.in.:
przygotowywanie planéw, materiatéw i wytycznych do postepowan przetargowych zwigzanych
z opracowaniem dokumentacji projektowych i realizacja oraz uczestniczenie w tych procedurach
i zleceniu robét,

osobiste nadzorowanie w ramach posiadanych uprawnieni prawidtowosci przebiegu powierzonych
zadan dotyczacych rob6t budowlanych i prac projektowych, poczawszy od podpisania umowy az
do koncowego odbioru, a nastgpnie do zakonczenia okresu obowigzujacej gwarancji,
sporzadzanie harmonograméw rzeczowo-finansowych i rozliczanie finansowe tj. weryfikowanie
kosztow powierzonych do nadzorowania zadan dotyczacych robét budowlanych i prac
projektowych,

przygotowywanie wnioskow w sprawie aktualnie prowadzonych lub przysztych zadan Wydziahu,



g)

h)

wspotdziatanie przy sporzadzaniu wnioskéw i projektow do pozyskania srodkéw finansowych
pozabudzetowych i zewnetrznych realizowanych przez Wydziat,

opracowywanie kosztoryséw inwestorskich z wykorzystaniem programéw kosztorysowych,
udzial w pracach komisji przekazujacych teren budowy (robot) oraz w komisjach odbiorowych
i innych zwigzanych z wlasciwa realizacja projektow/inwestycji,

weryfikacja prawidtowosci i kompletnosci dokumentacji projektowo - kosztorysowych w zakresie
zadan inwestycyjnych prowadzonych przez Wydziat,

powadzenie biezacej korespondencji i dokumentacji urzedowej wraz z przygotowywaniem pism

oraz wnioskow,

Zamowienia publiczne: prowadzenie postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego m.in.

a)
b)

c)
d)

e)

V.

a)
b)

c)

d)
e)

g2)
h)

VL

realizacje inwestycji i remontow,

sporzadzanie dokumentacji postgpowan o zamdwienie publiczne,

$wiadczenie pomocy merytorycznej przy przeprowadzaniu postgpowan przetargowych,
weryfikowanie prawidtowosci i kompletnosci dokumentacji sporzadzonej w postepowaniach
o zam&wienie publiczne,

sprawozdawczo$¢ w zakresie zamdwien publicznych oraz srodkéw krajowych.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
miejscem pracy — Starostwo Powiatowe w Lesku, ul. Rynek 1
budynek nie posiada windy,
zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy, na podstawie umowy o prace na czas okreslony
(obowigzkowa stuzba przygotowawcza w przypadku osob podejmujacych po raz pierwszy prace
na stanowisku urzedniczym),
wymiar czasu pracy: pelny etat (40 godzin tygodniowo),
wynagrodzenie ustalane zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow w sprawie wynagradzania
pracownikéw samorzadowych oraz Regulaminu wynagradzania pracownikéw Starostwa
Powiatowego w Lesku i posiadanych kwalifikacji oraz stazu pracy,
praca administracyjno-biurowa w siedzibie urzedu,
praca przy monitorze ekranowym powiazana z obstuga urzadzen biurowych powyzej 4 godzin,
bezpieczne warunki pracy,

wyjazdy stuzbowe.

Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:

Informacja wynikajgca z art. 13 ust. 2 Ustawy o pracownikach samorzadowych — w miesiacu

poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepemosprawnych



w Starostwie Powiatowym w Lesku, w rozumieniu przepisoéw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej

oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych wynidst mniej niz 6 %.

VII. Wymagane dokumenty:

a) wlasnorgcznie podpisany zyciorys zawodowy (CV),

b) wiasnorecznie podpisany list motywacyjny,

c) potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez kandydata kopie dokumentow potwierdzajacych
wymagane wyksztatcenie wyzsze Il stopnia,

d) potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez kandydata kopie dokumentow potwierdzajacych
posiadane uprawnienia budowlane w specjalnosci konstrukcyjno-budowlanej,

k) potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatlem przez kandydata kopie dokumentow potwierdzajacych
doswiadczenie zawodowe o charakterze zgodnym z wymaganiami niezbednymi na danym
stanowisku,

e) wlasnorgeznie podpisany przez kandydata kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sig¢
o zatrudnienie (Zatacznik nr 1),

f) wlasnorgcznie podpisane oswiadczenia o:

— posiadaniu obywatelstwa polskiego (zatgcznik Nr 2),

— posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z peni praw
publicznych (zatacznik nr 3),

— niekaralnosci za przestgpstwo popetnione umyslnie $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwo skarbowe (zatacznik nr 3),

— posiadaniu nieposzlakowanej opinii (zatgcznik nr 3)

— stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na stanowisku (zatacznik nr 4),

—  zapoznanie si¢ z klauzulg informacyjng oraz wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych (zatgcznik nr 5),

g) kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych, jest zobowigzany do zlozenia wraz

z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé.

VIIl. Kandydat moze zlozy¢ inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

IX. Kazdy dokument aplikacyjny musi by¢ opatrzony wlasnorecznym czytelnym podpisem,

a przedlozone kopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez kandydata.



X. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy skiada¢ w zaklejonych kopertach z dopiskiem na kopercie

»Nabor na wolne stanowisko urzednicze Inspektor w Wydziale Inwestycji i Zamowien
Publicznych w Starostwie Powiatowym w Lesku” w Punkcie obstugi interesanta i kancelarii ogélnej
Starostwa Powiatowego w Lesku przy ul. Rynek 1 lub przesta¢ poczta na adres: Starostwo
Powiatowe w Lesku, Rynek 1, 38 - 600 Lesko z dopiskiem na kopercie: ,, Dotyczy naboru na
wolne stanowisko urzednicze Inspektor w Wydziale Inwestycji i Zamoéwien Publicznych"
w terminie do 27 pazdziernika 2025 r. do godziny 14:00 (decyduje data wplywu do Starostwa
Powiatowego w Lesku).

Oferty nie spetniajace wymagan lub ktére wplyna do Starostwa po terminie podanym w ogtoszeniu, nie

beda rozpatrywane.

XI. Kandydaci, ktérzy w wyniku wstepnej selekeji spelniajagcy formalne warunki zostang
zakwalifikowani do dalszego etapu konkursu zostana powiadomieni o terminie i miejscu rozmowy

kwalifikacyjnej za pomocg §rodkéw komunikacji elektronicznej lub telefonicznie.

XII. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Starostwa Powiatowego:
www.powiat-leski.pl, Biuletynu Informacji Publicznej: www.bip.powiat-leski.pl, oraz na tablicy
informacyjnej w  siedzibie = Starostwva  Powiatowego ~w  Lesku, Rynek 1,

38-600 Lesko.

Uwaga: Pracodawca zastrzega sobie prawo zamknigcia procedury naboru bez wylonienia

kandydata na wolne stanowisko urzednicze.

Zgodnie z art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz.U. 2024 poz. 928 ze zm.)
informuje, ze w Starostwie Powiatowym w Lesku zostala wdrozona procedura zgloszen wewnetrznych. Formularz
zglaszania nieprawidlowosci znajduje sig na stronie Biuletynu Informacji Publicznej (BIP) Starostwa Powiatowego
w Lesku — zalgcznik nr 1 do Zarzqdzenia Starosty Leskiego nr 22.2024 z dnia 25 wrzesnia 2024 r (z pézn.zm.)
w sprawie wprowadzenia wewngtrznej procedury dotyczgcej przyjmowania zgloszen wewnetrznych oraz

podejmowania dziatar nastgpezych oraz ochrony 0séb dokonujgcych zgloszen w Starostwie Powiatowym w Lesku

Lesko, dnia 16 pazdziernika 2025 r.

(Podpis i pieczatka Starosty)
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