STAROSTWO POWIATOWE
38-600 LESKO
Rynek 1

AP.2110.4.2025

Starostwo Powiatowe w Lesku
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Referent w Wydziale Architektury i Budownictwa w pelnym wymiarze czasu pracy

w Starostwie Powiatowym w Lesku

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. z 2024 r., poz. 1135) oraz § 5 Zarzadzenia Nr 28/2009 Starosty Leskiego
z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie regulaminu naboru pracownikéw na wolne stanowiska urzednicze

oglasza z dniem 5 czerwca 2025 r. nabér kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze.

I.  Nazwai adres jednostki:
Starostwo Powiatowe w Lesku

38-600 Lesko, Rynek 1
tel. 13 469 71 24

1I. OKkreslenie stanowiska:

Referent w Wydziale Architektury i Budownictwa.

III.  Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem urzedniczym:

1. Wymagania niezbedne:

a) posiadanie wyksztalcenia wyzszego II stopnia o kierunku architektura,

b) dwuletnie doswiadczenie w pracy w urzedzie, w tym na pokrewnym stanowisku lub doswiadczenie
zawodowe poza urzedem przy wykonywaniu podobnych czynnosci - praca w biurze projektowym,

¢) obywatelstwo polskie lub spetnienie wymagan okreslonych w art. 11 ust. 2 i 3 ustawy
o pracownikach samorzadowych,

d) pelna zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

e) nieposzlakowana opinia,

f) brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umy$lne przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

g) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:
a) podstawowa znajomos¢ obstugi sprzetowej- komputera, drukarki, kserokopiarki, skanera,



b) podstawowa znajomosé przepisow prawa w szczegolnosci z zakresu:

IV.

V.

Ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane,

Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego,
Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury w sprawie warunkow technicznych, jakimi
powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie z dnia 12 kwietnia 2002 r.,
Rozporzadzenie Ministra Rozwoju w sprawie szczegdtowego zakresu i formy projektu
budowlanego z dnia 11 wrzes$nia 2020r.,

Ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o whasnosci lokali,

Ustaw z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;.

podstawowa znajomosé obstugi pakietu Microsoft Office (Word, Excel), obstugi edytorow

plikow tekstowych,

umiejgtnosci organizacyjne, komunikacyjne, szybkiego uczenia si¢ i pracy pod presja czasu,

rzetelno$é, sumienno$é, komunikatywnos¢, umiejetno$¢ pracy w zespole, umiejgtnos¢

korzystania z przepisOw prawa,

umiejetnos¢ obstugi programéw AutoCad, ArchiCad.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku pracy, w szczegolnosci:

zadania przypisane w statucie Starostwa Powiatowego w Lesku Wydziatowi Architektury

i Budownictwa w tym zwigzane z przygotowaniem decyzji o pozwoleniu na budowg, decyzji

o0 przeniesieniu pozwolenia na budowe,

przygotowanie zaswiadczen,

postanowien do zgloszenia zmiany sposobu uzytkowania obiektéw budowlanych,

zgtoszen do wykonywania robot budowlanych,

przygotowanie zaswiadczen o samodzielnosci lokali,

archiwizacja dokumentow.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

miejscem pracy — budynek Starostwa Powiatowego w Lesku, ul. Rynek 1 (budynek nie posiada

windy),

zatrudnienie na podstawie umowy o prace pracownika samorzadowego. Zatrudnienie na podstawie

umowy o prace na czas okreslony,

wymiar czasu pracy: pelny etat (40 godzin tygodniowo),

praca administracyjno-biurowa w siedzibie urzedu,

praca przy monitorze ekranowym powiazana z obstuga urzadzen biurowych,

bezpieczne warunki pracy,

wyjazdy stuzbowe.



VI.  Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:

Informacja wynikajaca z art. 13 ust. 2 Ustawy o pracownikach samorzadowych — w miesiacu
poprzedzajagcym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia o0s6b niepetnosprawnych
w Starostwie Powiatowym w Lesku, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej

oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych wyniést wiecej niz 6 %.

VIL.  Wymagane dokumenty:

a) wlasnorgcznie podpisany zyciorys zawodowy (CV),

b) wiasnorecznie podpisany list motywacyjny,

¢) potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez kandydata kopie dokumentéw potwierdzajacych
wymagane wyksztalcenie wyzsze Il stopnia,

h) potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez kandydata kopie dokumentéw potwierdzajacych
doswiadczenie zawodowe o charakterze zgodnym z wymaganiami niezbednymi na danym
stanowisku,

d) wlasnorecznie podpisany przez kandydata kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie
o zatrudnienie (Zatacznik nr 1),

e) wlasnorecznie podpisane o$wiadczenia o:

— posiadaniu obywatelstwa polskiego (zatacznik Nr 2),

— posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z pelni praw
publicznych (zatacznik nr 3),

— niekaralnosci za przestgpstwo popemione umysinie $cigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe (zatgcznik nr 3),

— posiadaniu nieposzlakowanej opinii (zatacznik nr 3)

— stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na stanowisku (zatacznik nr 4),

—  zapoznanie si¢ z klauzulg informacyjna oraz wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych (zatgcznik nr 5),

f) kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych, jest zobowigzany do zlozenia wraz

z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego niepelosprawnosé.

VIII. Kandydat moze zlozy¢ inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umieje¢tnosciach.

IX. Kazdy dokument aplikacyjny musi byé opatrzony wlasnor¢cznym czytelnym podpisem,

a przedlozone kopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez kandydata.



X. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w zaklejonych kopertach z dopiskiem na Kkopercie
,Nabér na wolne stanowisko urzednicze Referent w Wydziale Architektury i Budownictwa
w Starostwie Powiatowym w Lesku” w Punkcie obstugi interesanta i kancelarii ogolnej Starostwa
Powiatowego w Lesku przy ul. Rynek | lub przesta¢ poczta na adres: Starostwo Powiatowe
w Lesku, Rynek 1, 38 - 600 Lesko z dopiskiem na kopercie: ,, Dotyczy naboru na wolne stanowisko
urzednicze Referent w Wydziale Architektury i Budownictwa" w terminie do 18 czerwca 2025 r.
do godziny 12:00 (decyduje data wptywu do Starostwa Powiatowego w Lesku).

Oferty nie spelniajace wymagan lub ktére wplyng do Starostwa po terminie podanym w ogloszeniu, nie

beda rozpatrywane.

XI. Kandydaci, ktorzy w wyniku wstepnej selekcji spelniajacy formalne warunki zostang
zakwalifikowani do dalszego etapu konkursu zostang powiadomieni o terminie i miejscu rozmowy

kwalifikacyjnej za pomoca §rodkéw komunikacji elektronicznej lub telefonicznie.

XII. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Starostwa Powiatowego:
www.powiat-leski.pl, Biuletynu Informacji Publicznej: www.bip.powiat-leski.pl, oraz na tablicy
informacyjnej w  siedzibie = Starostwa  Powiatowego w  Lesku, Rynek 1,
38-600 Lesko.

Uwaga: Pracodawca zastrzega sobie prawo zamknigcia procedury naboru bez wylonienia

kandydata na wolne stanowisko urze¢dnicze.

Zgodnie z art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. 2024 poz. 928 ze zm.)
informuje, ze w Starostwie Powiatowym w Lesku zostala wdrozona procedura zgloszen wewngtrznych. Formularz
zglaszania nieprawidlowosci znajduje sig na stronie Biuletynu Informacji Publicznej (BIP) Starostwa Powiatowego
w Lesku — zatqcznik nr 1 do Zarzqdzenia Starosty Leskiego nr 22.2024 z dnia 25 wrzesnia 2024 r (z pézn.zm.) w
sprawie wprowadzenia wewnetrznej procedury dotyczqcej przyjmowania zgloszehr wewnetrznych oraz

podejmowania dziatanh nastepczych oraz ochrony oséb dokonujgcych zgloszen w Starostwie Powiatowym w Lesku

Lesko, dnia 5 czerwca 2025 r.

(Podpis i pieczatka Starosty)



