Uchwalia Nr 111/14/2002
Rady Powiatu w Lesku
z dnia 5.02.2002

w sprawie uchwalenia regulaminu organizacyjnego Stastwa Powiatowego
w Lesku

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czed®&8 r. 0 samoszizie
powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 zZmdzm.) Rada Powiatu
w Lesku uchwala, co nagtuje:

§1

Uchwala s¢ regulamin organizacyjny Starostwa Powiatowego wskue
stanowjcy zahcznik do uchwaty.

§2
Wykonanie uchwaty zlecaesiZarzdowi.
§3

Uchwata wchodzi wycie z dniem podgia.

Rada Powiatu
Osoba Petnca Funkag
Organéw Powiatu

Mariusz Wermhski



Zalacznik do uchwaty Nr 111/14/2002
Rady Powiatu Leskiego
z dnia 5.02.2002

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
STAROSTWA POWIATOWEGO
W LESKU

Lesko - 2002 r.

Tekst jednolity 31.03.2011 r.



ROZDZIAL |

Postanowienia ogodlne

§1

Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego wkueszwany dalej

“‘Regulaminem” okréla organizagy i zasady funkcjonowania Starostwa
Powiatowego w Lesku, zwanego dale] “Starostwem”zoeakresy spraw

zatatwianych przez wewirzne komorki organizacyjne.

§2
Starostwo dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samdezre powiatowym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.1592 zpo6zm.)

2) ustawy z dnia 24 lipca 1998 r. o zmianie niektorysitaw okrélajgcych
kompetencje organéw administracji publicznej — wigzku z reform
ustrojowg panstwa (Dz. U. Nr 106 poz. 668 z 4t zm. ),

3) ustawy z dnia 13 gaziernika 1998 r. — Przepisy wprowadizag ustawy
reformupce administragj publiczry (Dz. U. Nr 133, poz. 872 z po.
zm.),

4) ustawy z dnia 21 stycznia 2000 roku o zmianie dgkth ustaw
zwigzanych z funkcjonowaniem administracji publicznBg(U. Nr 12
poz. 136),

5) Statutu Powiatu Leskiego

83
Siedzily Starostwa jest miasto Lesko.
84

1. Kierownikiem Starostwa Powiatowego orazerachnikiem stabowym
pracownikow Starostwa i kierownikéw jegdtek organizacyjnych
powiatu jest Starosta Leski, zwany dé&igarost”.

2. Starosta jest organem obrony cywilnej.



1. Wewretrznymi komorkami organizacyjnymi Starostwaveydziaty
i rownorzdne komorki organizacyjne, zwane dalej “Wydziatami”
2. Wydzialy w zakresie ok&onym w Regulaminie podejmugziatania

Rozdziat Il

Organizacja Starostwa

§5

I prowadz sprawy zwgzane z realizagjzada powiatu.

§6

1. W skiad Starostwa wchosglznastpujace wydzialy oraz rownoezne
komorki organizacyjne, dla ktérych ustala sastpujace symbole literowe:

6)
7)
8)
9)
10)

11)
12)
13)
14)
15)

2. Wydziaty mog dzieli¢ sie na: referaty, oddziaty, wieloosobowe

Starosta Leski

Wicestarosta Leski

Sekretarz Powiatu

Skarbnik Powiatu

Wydziat Budownictwa, Geodezpiodowiska

a) Referat Geodezji, Katastru i Nidromaici

b) Referat Architektury i Budownictwa

c) Referafrodowiska, Rolnictwa i Lénictwa

Wydziat Komunikacji i Drogownictwa

Wydziat Organizacji, Kadr i Nadzoru

Wydziat Gwiaty, Zdrowia, Kultury, Sportu i Turystyki
Wydziat Budetu i Finanséw

Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. Z@zania
Kryzysowego i Spraw Obywatelskich

Stanowisko Pracy ds. Obstugi Prawnej

Powiatowy Rzecznik Konsumentow

Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niefgwh
Stanowisko Pracy ds. Zamotkublicznych i Promociji
Stanowisko Pracy ds. Kontroli Zgdzzej

| jednoosobowe stanowiska pracy.
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§7

1. Prag Wydziatow kieruy Kierownicy Wydzialow zapewniag wiasciwe ich
funkcjonowanie.

2. Kierownicy Wydziatow zapewniajzgodne z prawem wykonywanie zéada
przypisanych Wydziatom i w tym zakresie ponpszpowiedzialné przed
Staross.

Rozdziat 11l

Starosta, Wicestarosta, Sekretarz Powiatu, SkarbnilPowiatu.
88

Starosta
Do zakresu zada i kompetencji Starosty naley, w szczegoIn£ci:

1) Organizowanie pracy Zagdu Powiatu i Starostwa.

2) Podejmowanie dziata zapewnigcych prawidiow realizacg zada
Starostwa.

3) Kierowanie bigacymi sprawami Powiatu.

4) Reprezentowanie Powiatu na zeve.

5) Wydawanie decyzji administracyjnych w indywidualhycsprawach
z zakresu administracji publicznej naleych do widciwosci powiatu.

6) Realizacja polityki personalnej w Starostwie.

7) Wykonywanie uprawnie zwierzchnika stadbowego wobec pracownikow
Starostwa, kierownikdw jednostek organizacyjnych wiptu oraz
zwierzchnika powiatowych shb, inspekcji i stray.

8) Wykonywanie innych zadazastrzeonych dla Starosty przez ustawy,
uchwaly Rady i Zarmu Powiatu oraz wynikagych ze Statutu Powiatu
| niniejszego Regulaminu.

§9

Wicestarosta

1. Wicestarosta wykonuje zadania i kompetencje w za&rekrélonym przez
Starosg.

2. W czasie nieobecdoi Starosty lub niemdiwosci wykonywania przez
Niego swoje] funkcji, zadania i kompetencje w zakee kierowania
Starostwem wykonuje Wicestarosta.



810
Sekretarz Powiatu

1. Sekretarz Powiatu zapewnia:

1) Sprawne funkcjonowanie Starostwa i ¥diave warunki jego dziatania.

2) Nalezyta organizagg stanowisk pracy i realizacj zada przez
pracownikow Starostwa.

3) Nadzér nad przestrzeganiem dyscypliny pracy.

4) Nadzor nad terminowym zatatwianiem spraw.

5) Kontrole realizacji zada przez Wydziaty.

6) Nadzorowanie przestrzegania zasad zawartych wukggtrkancelaryjnej
I jednolitym rzeczowym wykazie akt.

7) Nadzoér nad przestrzeganiem tajemnicyigtavowej i stizbowe;.

8) Podnoszenie kwalifikacji przez pracownikow Starastw

9) Zatatwianie skarg i wnioskow.

2. Ponadto do zad& Sekretarza Powiatu naley:

1) Koordynowanie prac zwkanych z opracowaniem projektow aktéw
regulupcych struktug i zasady dziatania Starostwa.

2) Nadzorowanie toku przygotowania uchwat Zahz oraz prac zwrzanych
Z organizagj posiedzeé Zarzdu.

3) Koordynowanie prac dotygzych przygotowania i wnoszenia pod obrady
Rady Powiatu uchwat przedstawianych przez #rz

4) Zapewnienie warunkow materialno — technicznych dlaatalngci
Starostwa.

5) Prowadzenie zbioru upowien do zatatwiania spraw w imieniu Starosty.

6) Wykonywanie innych zadezleconych przez Star@st

§11

Skarbnik Powiatu

1. Skarbnik jako gtowny kegowy budetu Powiatu zapewnia prawidtgw
gospodark budzetows, dazy do pozyskiwanigrodkow finansowych na rzecz
Starostwa, odpowiada za planowanie i realizbogzetu oraz sprawuje
nadzoér nad gospodarknansowvd.



2. Do zada Skarbnika Powiatu nalezy, w szczegolngci:

1) Zapewnienie realizacji polityki finansowej potia
2) Wykonywanie okrdonych przepisami prawa oboyzkow w zakresie

rachunkowéci.

3) Nadzorowanie prac zgganych z opracowywaniem i realizajudzetu

powiatu oraz zapewnienie baeej kontroli jego wykonania.

4) Zapewnienie spogdzania prawidiowe] sprawozdawgeobudzetowe,.
5) Kontrasygnata czynso prawnych skutkujcych powstaniem zobowzan

finansowych powiatu.

6) Sprawowanie nadzoru nad Abkami finansowo - kggowymi Starostwa.

Rozdziat IV

Organizacja wewnretrzna oraz zakresy dziatania Wydziatow.

§12

Do wspolnych zada Wydziatow nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

)

8)

9)

Podejmowanie dziatai prowadzenie spraw zwdanych z realizag]
zada Starostwa pozostgjych w zakresie dziatania Wydziatu.
Przygotowywanie projektow uchwat w zakresie dziadéti Wydziatu —
materialdw, sprawozdai analiz na sesje rady i posiedzenia Zdtr
oraz dla potrzeb Starosty.

Realizacja zadawynikajacych z uchwat Rady i Zagdu.

Sporzdzanie informacji o sposobie realizacji uchwal Ragmioskow
komisji oraz uchwat Zaezlu.

Przygotowywanie projektéw odpowiedzi na skargitempelacje postéw,
senatoréw i radnych.

Rozpatrywanie skarg i wnioskow kierowanych do Stgrobadanie ich
zasadnéci, analizowanie zrodet i przyczyn ich powstania
podejmowanie zada zapewnigcych naleyte i terminowe ich
zatatwienie.

Wspoétdziatanie ze Skarbnikiem Powiatu w zakresieaopwywania
projektu budetu powiatu.

Prowadzenie pogbowania administracyjnego i przygotowywanie
decyzji w sprawach indywidualnych oraz wykonywan&ada
wynikajacych z przepiséw o pagiowaniu egzekucyjnym

w administraciji.

Usprawnianie organizacji, metod i form pracy wydtaa oraz
podejmowanie dziafana rzecz usprawnienia pracy Starostwa.



10) Prowadzenie kontroli w jednostkach organizacyjngotviatu
w zakresie merytorycznych zadaalezacych do widciwosci
Wydziatow.

11) Wspétpraca z komisjami Rady w zakresie Zadealizowanych przez
Wydziaty.

12) Wykonywanie zadazgodnie z ustagvo zamowieniach publicznych lub
wspotpraca ze stanowiskiem pracy ds. zamawipublicznych
polegajca na :

a) okresleniu zakresu merytorycznego i finansowego zadania,

b) opracowaniu specyfikacji istotnych warunkéw zamawae

C) opracowaniu projektu zagdzenia w sprawie powotania komisji
przetargowej, udziat w pracach komisiji.

13) Odpowiedzialné za powierzone mienie.

§13

Wydziat Budownictwa, Geodezji iSrodowiska
Prag Wydziatu kieruje Kierownik Wydziatu.
W skiad Wydziatu wchodg
|. Referat Geodezji, Katastru i Nieruchomdaci.
Prag Referatu kieruje Kierownik Referatu — Geodeta Raawy.
Do podstawowych zada Referatu nalezy:

1. W zakresie gospodarki nieruchoméciami powiatu i Skarbu Panstwa:

1) Tworzenie powiatowego zasobu nieruchdmo oraz zasobu
nieruchoméci Skarbu Pastwa.

2) Prowadzenie spraw  dotygz/ch  gospodarowania  zasobem
nieruchomeci powiatu i Skarbu Restwa.

3) Prowadzenie spraw zwg#anych z ustaleniem sposobu i terminu
zagospodarowania nieruchofoogruntowych.

4) Naliczanie i aktualizacja optat z tytuluzydkowania wieczystego
| trwatego zarzdu.

5) Opiniowanie podziatu nieruchorfm stanowjcych witasné¢ Skarbu
Paistwa i Powiatu dokonywanych z gdu.

6) Prowadzenie pogbowania wywlaszczeniowego.

7) Przygotowywanie zezwobe na zakladanie i1 przeprowadzanie na
nieruchomdci ciggéw drenaowych, przewoddw i uetlzenr stuzgcych
do przesytania ptynow, pary, gazow i energii elpddtnej oraz urgdzen



tacznaici publicznej i sygnalizacji, a tak innych podziemnych,
naziemnych lub nadziemnych obiektéw iadze, jezeli wiasciciel lub
uzytkownik wieczysty nie wyrazit na to zgody.

8) Przygotowanie zezwale na prowadzenie dziatalé@ polegajcej na
poszukiwaniu, rozpoznawaniu lub wydobywaniu kopaianowicych
wilasnag¢ Skarbu Pastwa jeeli wiasciciel lub wytkownik wieczysty
nie wyrazit na to zgody.

9) Przygotowywanie zezwabke na czasowe z@gie nieruchomgci
w przypadku sity wyszej lub nagtej potrzeby zapobemia powstaniu
znacznej szkody.

10) Prowadzenie spraw zgaanych ze zwrotem wywiaszczonych
nieruchomeci, zwrotem odszkodowania, w tym tak nieruchoméci
zamiennej oraz rozlicaez tytutu zwrotu i terminach zwrotu.

11) Zabezpieczenie wierzytelda Skarbu Pastwa przez wpisanie
w ksiedze wieczystej hipoteki oraz wydanie Sw@adcze
0 sptaceniu wierzytelrigi.

12) Prowadzenie spraw zgaanych z powszechnaksacy nieruchomeci.

13) Podejmowanie czynioi zwigzanych z regulagjprawra nieruchomeci
Skarbu Pastwa ledacych w posiadaniu osob fizycznych i prawnych
oraz jednostek organizacyjnych.

14) Zaliczanie wartéci mienia ruchomego pozostawionego za granic
osobom, ktére w zwrku z wojy rozpoczta w 1939 r. pozostawity
nieruchomeci na terenach nie wchogtz/ch w sktad obecnego obszaru
panstwa na pokrycie :

a) optat za uytkowanie wieczyste stanoyaych witasné¢ Skarbu
Paistwa,

b) ceny sprzedsy dziatki budowlane] stanoacych wiasné¢ Skarbu
Paistwa,

c) ceny sprzedsy lokali stanowacych wtasné¢ Skarbu Pastwa.

15) Sktadanie wnioskow o wpis do kgi wieczystej prawa wiaskoi
nieruchomeci przyjetych na cele reformy rolnej.

16) Przygotowywanie decyzji zwranych z wyraeniem zgody na nadanie
resztowki.

17) Prowadzenie spraw zgaanych z orzekaniem o nadaniu na widgno
nieruchomeci.

18) Prowadzenie spraw zwg#anych z nieodptatnym przekazywaniem
Polskiemu Zwazkowi Dziatkowcow gruntdw Skarbu Rstwa
przeznaczonych ~w  miejscowych planach  zagospodaiawan
przestrzennego pod pracownicze ogrody dziatkowe.

19) Prowadzenie spraw zgaanych ze stwierdzeniem wyggecia
dotychczasowych decyzji o oddaniu nieruchéonorolnych Skarbu
Paistwa w uytkowanie spoétdzielniom, osobom fizycznym, a Aak
innym niepastwowych  jednostkom  organizacyjnym  oraz



0 przekazaniu tego mienia do Zasobu WidshoRolnej Skarbu
Paistwa.

20) Prowadzenie spraw dotygz/ch nieodptatnego przekazania Lasom
Paistwowym gruntow wchodeych w sklad Zasobu przeznaczonych do
zalesienia w miejscowym planie zagospodarowaniagbrzennego albo
w decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowasrent.

21) Wystepowanie do Agencji Wiasdoi Rolnej Skarbu Restwa
0 przekazanie gruntow nieodptatnie na celeazame z inwestycjami
infrastrukturalnymi stiagcymi wykonywaniu zadawtasnych.

22) Przygotowywanie na  wniosek o0sOb  fizycznych  decyzji
0 przeksztatceniu prawazytkowania wieczystego gruntow Skarbu
Paistwa w prawo wiasrai.

23) Prowadzenie spraw zgaanych z nieodptatnym przekazaniem na
wlasnag¢ dziatki gruntu i dziatek pod budynkami osobie, rktd
przekazato gospodarstwo rolnenBavu w zamian za regt

24) Prowadzenie spraw zgaanych z przekazaniem na wniosek organu
wojskowego zargu gruntow stanowcych wilasné¢ Skarbu Pastwa
bez pierwszej optaty rocznej.

25) Przygotowywanie decyzji o pragiu nieruchoméci lub jej czsci
pozostajcej w zaradzie organdw wojskowych, uznanej zadrg, na
cele obronngci i bezpieczéstwa pastwa.

26) Prowadzenie spraw zgdanych z wydawaniem na wniosek organu
wojskowego decyzji o0 zegiu nieruchoméci Skarbu Pastwa na
zakwaterowanie przgjiowe.

27) Prowadzenie spraw zg#anych ze scaleniami i wymianami gruntow.

28) Prowadzenie spraw zgdaanych z przejmowaniem nieruchofob na
wtasna¢ Skarbu Pastwa w trybie rt. 179 Kodeksu Cywilnego
/zrzeczenia giwtasngci nieruchomeci/.

2. W zakresie geodezji, kartografii i gospodarki grunami rolnymi i
lesnymi:

1) Przedktadanie Radzie do zatwierdzenia rocznegekoplanu oraz
sprawozdania z wykonania zadgospodarowania Powiatowym
Funduszem Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Karfiogrngm.

2) Prowadzenie spraw zgaanych z naktadaniem kary grzywny na osoby
nie przestrzegage przepiséw Prawa Geodezyjnego i Kartograficznego.

3) Prowadzenie spraw zwdanych z wyczaniem gruntow rolnych
z produkciji.

4) Przygotowywanie decyzji naktadalch obowszek zdgcia prochniczej
warstwy gleby oraz jej wykorzystania.

5) Prowadzenie spraw zw#anych z nakazaniem wglEcielowi gruntéw
zalesienia, zadrzewienia, zakrzewienia lub z&ha na nich trwatych
uzytkow zielonych ze wzgHu na ochroagleby przed erozj



6) Przygotowanie decyzji nakiadap] na 0sobd powodujca utrae lub
ograniczenie warkei uzytkowej gruntow obowszku ich rekultywaciji.

7) Przeprowadzenie kontroli wykonywania przepisow wgta
o ochronie gruntow rolnych idaych.

8) Prowadzenie spraw zwdanych z nakladaniem podwszonych optat
w razie stwierdzenia wygtzenia gruntow z produkcji niezgodnie
z przepisami ustawy lub bez decyzji zezwglaj na wyjczenie.

9) Prowadzenie spraw zg#anych z naktadaniem podwszonych optat za
nie zakaczenie rekultywacji gruntow zdewastowanych w slkaeym
terminie.

10) Prowadzenie sprawozdaw@eo z zakresu ustawy o ochronie gruntow
rolnych i lesnych.

11) Ustalanie, ktore nieruchorba stanows wspoélnot gruntows badz
mienie gromadzkie.

12) Ustalanie wykazu o0s6b uprawnionych do udzialu wepdhsocie
gruntowej oraz wykazu obszaréw gospodarstw przelz posiadanych
i wielkosci przystugugcych im udziatdw we wspdlnocie.

13) Przygotowywanie decyzji zatwierdzaych uproszczone plany
zagospodarowania  gruntow shgch, lasow i niegytkdw
przeznaczonych do zalesienia, opracowywanych pargany spoiki
wspolnoty gruntowe;.

3. W zakresie zada Powiatowego Grodka Dokumentacji Geodezyjnej
| Kartograficznej nalezy:

1) Prowadzenie powiatowego zasobu geodezgjnkgrtograficznego.

2) Koordynowanie uzgodnieusytuowania projektowanych sieci
i uzbrojenia terenéw.

3) Zakladanie osnow szczegotowych.

4) Zaktadanie i aktualizacja mapy zasadniczej.

5) Prowadzenie powszechnej taksacji nieruchimmmraz opracowywanie
| prowadzenie map i tabel taksacyjnych dadggzh nieruchomszi.

6) Prowadzenie spraw zygianych z ochranznakéw geodezyjnych,
grawimetrycznych i magnetycznych.

7) Prowadzenie powiatowych baz danych wchogzh w skiad krajowego
systemu informaciji o terenie.

8) Prowadzenie ewidencji gruntow, budynkow i lokal

9) Wprowadzenie zmian danycheipgch ewideng gruntéw
I budynkéw na podstawie odpisow prawonyat decyzji
administracyjnych i orzeazeadowych oraz odpiséw aktow notarialnych.

10) Udzielanie informaciji o gruntach i budynkach.

11) Wydawanie odptatnie nadanie widcicieli wyrysow i wypisow
Z operatu ewidencyjnego.



12) Zapewnienie gminom nieodptatnego dpstdo bazy danych ewidencji
gruntow i budynkow.

13) Sporadzanie gminnych i powiatowych zestawigbiorczych danych
obgtych ewidengj gruntow i budynkéw.

14) Prowadzenie spraw zyzianych z gleboznawgklasyfikacp gruntéw.

4. W zakresie zada Zespotu Uzgadniania Dokumentacji Projektowej
nalezy:

1) Przyjmowanie dokumentac;ji projektowych do uzgodiaen

2) Zwotywanie i1 obstuga posiediZeZespotu oraz protokélarne ustalenie
ewentualnych uwag i zastm# Dbrarvystow ledacych czionkami
Zespotu.

3) Opracowanie projektow uzgodiiie

4) Prowadzenie podcznego archiwum Zespotu Uzgadniania Dokumentaciji
| wlasciwe jego zabezpieczenie.

5) Uczestniczenie w pracach innych Filii i Zespotu akesie niezédnym
do kompleksowego uzgadniania projektéw pgizsgh do uzgodnienia.

6) Udzielanie informacji projektantom  dotyezch  opracowania
dokumentacji projektowych.

7) Kosztorysowanie  uzgodnionych  projektow oraz  provesdz
dokumentacji finansowe] zwzane] z przekazaniem rozliczonych
naleznosci na powiatowy fundusz gospodarki z zasobem gegaan i
kartograficznym.

8) Nadzdér nad prowadzeniem map praegwych uzgodnionych projektow.

9) Wykonywanie innych zadai czynnaci zleconych przez Kierownika
Referatu Geodezji, Katastru i Nieruchao§oo

5. Z zakresu scal@ i wymiany gruntéw nalezy:

1) Opracowanie decyzji 0 wszgau posépowania scaleniowego.

2)Nadzér nad opracowaniem projektu ogéinego.

3)Udziat w Komisji do opracowania szacunku gruntéwdlpgapcych
scaleniu.

4)Opracowanie warunkow ofgjia w posiadanie nowowydzielonych
gruntow w posipowaniu scaleniowym.

5) Powotanie Komisji do rozstrzygstia ztazonych zastrzeen do projektu
scalenia.

6) Opracowanie decyzji zatwierdaagj obszar gruntow poddanych scaleniu.

7)Prowadzenie cafgi spraw w posjpowaniu wymiennym gruntow.



lI. Referat Architektury i Budownictwa

Prag Referatu kieruje Kierownik Referatu.

Do podstawowych zada Referatu nalezy:

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7
8)

9)
10)

11)
12)

13)
14)
15)

Realizowanie zadazwigzanych ze sprawowaniem nadzoru urbanistyczno-
budowlanego w zakresie zgodobzagospodarowania terenu z ustaleniami
wynikajagcymi z miejscowych planéw zagospodarowania przestrggo
oraz wymaganiami ochrorfyodowiska.

Realizowanie zadazwigzanych ze sprawowaniem nadzoru techniczno —

budowlanego w zakresie zapewnienia warunkow bezgistwa ludzi

I mienia w projektach i przy wykonywaniu robot budanych.

Wykonywanie zada zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru i kontroli

w zakresie:

a) zgodndci rozwigzan architektoniczno — budowlanych z przepisami
techniczno — budowlanymi, oboyziujacymi Polskimi Normami oraz
zasadami wiedzy technicznej,

b) wiasciwego wykonywania samodzielnych funkcji techniozmy
w budownictwie,

c) wprowadzania do obrotu i stosowania wyrobow budowdh
dopuszczonych do obrotu i stosowania w budownictwie

Prowadzenie ujednoliconej ewidencji rozpoczynanyabddawanych do

uzytkowania obiektow budowlanych.

Kontrolowanie posiadania przez osoby wykawea] samodzielne funkcje

techniczne w budownictwie uprawnido petnienia tych funkcji.

Prowadzenie spraw zg#anych z udzielaniemadz odmows zgody na

odstpstwo od przepiséw techniczno — budowlanych.

Wydawanie pozwolena budow.

Przyjmowanie zglosze o zamiarze budowy oraz wykonania robét

budowlanych nie okbfych obowgzkiem uzyskania pozwolenia na budow

Zgtaszanie sprzeciwu w sprawie budowy oraz wykamaoib6t, naktadanie

obowizku uzyskania pozwolenia na budow

Przyjmowanie zgtoszenia o rozbiorce nie etdyj obowszkiem uzyskania

pozwolenia.

Naktadanie obowizku uzyskania pozwolenia na rozbiérk

Naktadanie obowzku usungcia nieprawidtowéci w projekcie

budowlanym.

Zatwierdzanie projektu budowlanego.

Stwierdzenie wyganiecia decyzji o pozwoleniu na budew

Prowadzenie rejestru decyzji o pozwoleniu na budoywrzechowywanie

dokumentow olgtych pozwoleniem na budeaw



16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)
26)

27)

28)

29)
30)

Wydawanie decyzji o przeniesieniu pozwolenia nadwdna rzecz innej
osoby.

Naktadanie obowzku geodezyjnego wytyczenia w terenie i wykonania
geodezyjnej inwentaryzacji powykonawczej w stosuntkol obiektow
wymagagcych zgtoszenia.

Wydawanie dziennika budowy oraz prowadzenia rejestydawanych
dziennikow budowy.

Rozstrzyganie niezidncéci wejscia do gsiedniego budynku, lokalu lub
nieruchomeci oraz warunkow korzystania z tego budynku, lokalb
nieruchomaeci.

Przyjmowanie zgtoszenia o zamiarze pragsnia do aytkowania obiektu
budowlanego, zgtaszanie sprzeciwu w sprawie ppyaEtia  do
uzytkowania obiektu budowlanego, wydawanie pozwoleniaa
uzytkowanie.

Wydawanie pozwole na zmiae sposobu fytkowania obiektu
budowlanego.

Wydawanie decyzji o nakazie przywrdocenia poprzegimiesposobu
uzytkowania obiektu budowlanego lub jegeaa.

Uzgadnianie rozwizan projektowych obiektow usytuowanych na terenach

zamkngtych w zakresie:

a) linii  zabudowy oraz elewacji obiektow budowlanych
projektowanych od strony drdg, ulic, placow i inhyaniejsc
publicznych,

b) przebiegu i  charakterystyki  technicznej  drog, linii

komunikacyjnych oraz sieci uzbrojenia terenu wypaduonych poza
granic terenu zamkriego, a take podhczen tych obiektow do sieci
uzytku publicznego.
Prowadzenie w granicach w&wosci rzeczowej analiz i studidéw
z zakresu zagospodarowania przestrzennego, ogiyasz se do obszaru
powiatu i zagadniejego rozwoju.
Przygotowywanie opinii projektu planu zagospodanmmagrzestrzennego
wojewodztwa.
Potwierdzanie spetnienia wymagasamodzielnego lokalu dla celéw
ustanowienia ogbnej wiasnéci lokali.
Potwierdzanie powierzchni zytkowej | wyposaenia technicznego
budynku jednorodzinnego dla celéw dodatku mieszkaago.

Potwierdzaniedwiadczé zamawiajgcego wykonanie robot dotygzych
infrastruktury towarzyszej budownictwu mieszkaniowemu dla celéw
podatku od towardw i ustug.

Sporzdzanie sprawozaa

Prowadzenie spraw zyganych z inwestycjami powiatowymi, w tym:
przeprowadzanie przetargéw, przygotowywaniw.



lIl. Referat Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa
Prag Referatu kieruje Kierownik Referatu.
Do podstawowych zada Referatu nalezy:
1. GOSPODARKA WODNA:

1) Wydawanie pozwolkewodnoprawnych oraz stwierdzanie ich
wygasniecia, cofanie lub ograniczanie pozwdModnoprawnych, a tak
orzekanie o przeniesieniu prawa wiasnairzadzenia wodnego na
witasna¢ wiasciciela wody,

2) Nakazywanie ususcia drzew i krzewow z watdw przeciwpowodziowych
oraz terendw usytuowanych w odlegiomniejszej nt 3m od stopy watu,

3) Nakazywanie wykondgcemu roboty lub inne czynéad, ktore mog
utrudnic ochrore przed powodar przywrocenia stanu poprzedniego na
wale przeciwpowodziowym lub w jego pahlialbo na obszarze
bezpdredniego zagreenia powodz,

4) Ustanawianie stref ochrony bezZpedniej ug¢ wod podziemnych lub
powierzchniowych,

5) Ustanawianie stref ochronnych gdzer pomiarowych stib
panstwowych,

6) Ustanawianie linii brzegowej,

7) Zatwierdzanie statutu spoétki wodnej,

8) Sprawowanie nadzoru i kontroli nad dziataicie spétek wodnych,

9) Dokonywanie podziatu kosztow utrzymywania twmych brzeg wody
budowli lub murdéw nie &dacych uradzeniami wodnymi, ponoszonych
przez ich wiacicieli i wiasciciela wody,

10)Dokonywanie podziatu kosztéw utrzymania vidinl urzzdzen wodnych,
ponoszonych przez zaktady, ktére przemwpdzanigciekow do wod
lub urzdzear wodnych albo w inny sposob przyczyniaje do wzrostu
kosztéw ich utrzymania,

11)Ustalenie podziatu kosztéw rozbudowy lubgtrudowy urzdzen
wodnych ponoszonych przez zakfad, ktdrgyonat pozwolenie
wodnoprawne na regulagyod i wiaciciela tych uradzen,

12)Ustalanie proporcjonalnie do kafalyodnoszonych przez wdeicieli
gruntu, szczegotowego zakresu i termimkonywania obowgzku
utrzymywania usdzer melioracji wodnych szczegotowych, okienego
w pozwoleniu wodnoprawnym lub instrukajizymania systemu
uradzer melioracji wodnych,

13)Podawanie do publicznej wiadaitianformacji o wszceciu
posfpowania wodnoprawnego,

14)Zatwierdzanie instrukcji gospodarowania worhz instrukcji



utrzymywania systemu gdzen melioracji wodnych,

15)Naktadanie na zaktad obauku wykonania ekspertyzy, wykonania i
utrzymywania uszlzer zapobiegajcych szkodom, opracowania lub
aktualizowania instrukcji gospodarowaniady albo instrukcji
utrzymywania systemu gdzexr melioracji wodnych,

16)Dokonywanie podziatu kosztéw zmiany pozwa@envodnoprawnego
stosownie do uzyskanych kaiayprzez zaktady,

17)Dokonywanie co najmniej raz na 4 lata glzdy ustalé pozwole
wodnoprawnych na pobor wody lub wprowanizéciekdéw do waod, do
ziemi lub urgdzen kanalizacyjnych a tale realizacji tych pozwofe

18)Orzekanie o odszkodowaniu w przypadku ecfailub ograniczenia
pozwolenia wodnoprawnego uzasadnionegoasem ludngei, ochrona
srodowiska lub wanymi wzgkdami gospodarczymi,

19)Przekazywanie danych niedhych do prowadzenia katastru wodnego,

20)Wspdétdziatanie w wykonywaniu czyriao kontrolnych z innymi
organami kontrolnymi, organami adminisfiraublicznej, organami
obrony cywilnej oraz organizacjami spatemmi,

21)Wzywanie zaktadu do useaia w okrglonym terminie zaniedlsiaw
zakresie gospodarki wodnej, w wyniku labr maze powsta stan
zagraajacy zyciu lub zdrowiu ludzi albo zwiegt badz srodowisku oraz
wydawanie decyzji o unieruchomieniu zdktdub jego cgsci do czasu
usurdcia zaniedb#,

22)Ustalanie nadanie poszkodowanego wysgdkbodszkodowania za
naprawszkody, obejmujcej pokrycie strat poniesionych przez
poszkodowanegoz@di szkoda jest nagtstwem pozwolenia
wodnoprawnego.

2. OCHRONA SRODOWISKA:

1) Wydawanie, cofanie i ograniczanie pozwole wprowadzanie do
srodowiska substancji lub energii,

2) Przyjmowanie zgtoszeinstalacji mogcej negatywnie oddziatywa
nasrodowisko, z ktérej emisja nie wymaga pozwolenia,

3) Uzgadnianie i wydawanie opinii zakresie rekultywacprzypadku
zanieczyszczenia gleby albo niekorzystnego przaksztia terenu,

4) Naktadanie na prowadeego instalagjlub uzytkownika
urzadzenia obowizku prowadzenia pomiaréw wielka emisiji,

5) Naktadanie nazytkownika dodatkowych wymagawv zakresie
ochronysrodowiska dotycgcych instalacji z ktérych emisja nie
wymaga pozwolenia,

6) Zobowigzanie prowadgego instalagjdo sporadzenia i
przediaenia przegidu ekonomicznego,



7) Naktadanie obowszku ograniczenia oddziatywania gradowisko i
przywracania do stanu vél@wego,
8) Dokonywanie oceny warunkow akustycznych na terpoigiatu,
9) Sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowarzapsow o
ochroniesrodowiska,
10)Prowadzenie i udaginianie danych o dokumentach zawigeggh
informacje grodowisku i jego ochronie,
11)Uzgodnienie przedsvziecia w zakresie geologii na etapie decyzji o
warunkach zabudowy i zagospodarowamente
12)Wydawanie, cofanie i ograniczanie waaen na usuwanie odpadow
niebezpiecznych i innych hniebezpieczne, w tym transport, odzysk
lub unieszkodliwianie z wytzeniem obiektéw szczegdlnie
uciazliwych,
13)Prowadzenie pegiowania o zabezpieczenie roszceeogicych
powstawskutek wykonywania dziataldoi objetej zezwoleniem lub
wydawanie nakazu zaniechania wykonywab@wigzkéw obgtych
tym zezwoleniem. Ustalanie formy | wysédiazabezpieczenia,
14)Wydawanie zezwalea sktadowanie odpaddw niebezpiecznych na
wydzielonych eZciach innych sktadowisk,
15)Wydawanie decyzji na zamkaie sktadowiska odpaddw,
16)Przyjmowanie zawiadonii® zakaczeniu eksploatacji sktadowisk
odpaddw i wykonywaniu prac rekultywacyghy
17)Okrélenie dodatkowych obowzkdéw zwihzanych z pogpowaniem z
odpadami niebezpiecznymi z yoeniem obiektéw szczegdlnie
szkodliwych,
18)Opiniowanie wnioskow o wydanie zezwolersawywarzanie
odpaddw niebezpiecznych dla wytwagzggh odpady a zaliczonych
do szczegodlnie szkodliwych,
19)Wydawanie, cofanie i ograniczanie pozwaia wytwarzanie
odpaddw, wytwarzajym powyej 1 Mg odpaddéw niebezpiecznych
rocznie albo powgj 5 Mg rocznie odpadow innychani
niebezpieczne,
20)Zatwierdzanie program gospodarki odpadaembezpiecznymi,
wytwarzagicym odpady niebezpieczne wdtd powyzej 0,1 Mg
rocznie,
21)Przyjmowanie informacji od wytwargajch odpady oraz o
sposobach gospodarowania nimi w @dip wytwarzania 0,1 Mg
rocznie odpaddéw niebezpiecznych akwyzej 5 Mg rocznie
odpadow innychaniebezpieczne,
22)Prowadzenie rejestru posiadaczy odpad@olnionych z obowgizku
uzyskania zezwolenia na prowadzdniatalngci w zakresie
zbierania lub transportu odpadow,
23)Przygotowanie rocznego projektu zestawipragchoddw i



wydatkéw powiatowego funduszu ochrérgdowiska i gospodarki
wodnej do zatwierdzenia radzie powiatu,

24)Podawanie do publicznej wiadditiczatwierdzonych zestawie
przychodow i wydatkéw powiatowego funduszhronysrodowiska i
gospodarki wodnej,

25)Kontrola nad prawidtowym wykorzystaniémnodkow powiatowego
funduszu ochronyodowiska i gospodarki wodnej,

26)Opracowanie prognoz, planéw i programow,

27)Wspotdziatanie w zwalczaniu nadzwyczajnych zagrérodowiska.

3. LESNICTWO | LOWIECTWO :

1) Wydawanie decyzji dla wiaicieli lasow nie stanowcych wiasnéci
Skarbu Pastwa w przypadku nie wykonania ob@zkow wynikapcych z
planéw uradzania lasu,

2) Zarzadzanie wykonania zabiegow zwalcaajch i ochronnych w lasach
zagra@onych na koszt wkiwych nadlénictw,

3) Wydawanie decyzji w sprawie przyznasiadkow na pokrycie kosztéw
zwigzanych z zagospodarowaniem i odnowienie laséw paiatywaniu
gazéw i pytdw przemystowych oraz na skutekagow lub innych kdsk
zywiotowych,

4) Sporadzanie wnioskdw w sprawie uznania lasu za lasavety lub
pozbawiony tego charakteru,

5) Wydawanie decyzji dot. zafla zakresu gospodarkisieej dla laséw
rozdrobnionych o powierzchni do 10ha nie stanmgwih wiasnéci
Skarbu Pastwa na postawie inwentaryzacji stanu lasow,

6) Zlecanie wykonania plandéw wdzania lasu lub uproszczonych planow
urzadzania lasu,

7) Zlecanie inwentaryzacji stanu laséw rozdrobniongotpowierzchni 10
ha,

8) Wydawanie decyzji dotygzych uznania lub nie uznania zastetew
sprawie wytaonych projektéw planéw uggzania lasu,

9) Nadzorowanie wykonania zatwierdzonych uproszczomyahdw
urzadzania laséw nie stanoyaych wtasnéci Skarbu Pastwa,

10)Wydawanie decyzji na pozyskiwanie drewniasach nie stanowtych
wiasnéci Skarbu Pastwa, niezgodnie z uproszczonym planem
uradzania lasu,

11)Zmiana lasu naxytek rolny — w stosunku do laséw nie stangaych
wiasnéci Skarbu Pastwa,

12)Wyraanie zgody na chwytanie i przetrzymywanie zwierzyny

13)Wydawanie zezwalea posiadanie i utrzymywanie chartow rasowych i
ich mieszecow,

14)Wydzierawianie obwoddw towieckich,



15)Wydawanie decyzji o odtowie lub odstrzadukcyjnym w przypadku
szczegOlnego zagemia w prawidtowym funkcjonowaniu obiektéw
produkcyjnych izyteczndci publiczne.

4. GEOLOGIA:

1) Przyjmowanie zgtoszezamiaru przyspienia do wykonywania prac
geologicznych,
2) Zatwierdzanie projektow prac geologicznych, ktorygfkonanie nie
wymaga udzielenia koncesiji,
3) Nakazanie podmiotom wykorggym prace geologiczne wykonania za
wynagrodzeniem, dodatkowych prac geologicznych,
4) Nadzor i kontrola nad pracami geologicznymi,
5) Zezwolenie na wykonanie dokumentacji geologicznépmmnie
uproszczonej,
6) Gromadzenie informaciji i prébek uzyskanych w wyngtrowadzenia
prac geologicznych,
7) Udzielanie zgody na przeniesienie praw do inforimgeplogicznej,
8) Przyjmowanie dokumentacji geologicznej,
9) Uzyskanie koncesji na poszukiwanie, rozpoznawamgdobywanie
kopalin pospolitych zgodnie z zakresem dlasym w ustawie,
10)Wyznaczanie granic obszaru i terenu goegoz
11)Wezwanie do niezwitocznego zaniechania zafiysrawa i koncesji,
cofn¢cie koncesiji i stwierdzenie jej wy§aecia,
12)Zatwierdzenie projektu zagospodarowaniaszfirzez organ koncesyjny,
13)Wymierzanie kary pieginej za prowadzenie dziatakey niezgodnej z
koncegj,
14)Bilansowanie zasobow wod podziemnych i zasobdmakn.

5. OCHRONA PRZYRODY, RYBACTWO i ROLNICTWO:

1) Wydawanie zezwolena wycink drzew i krzewow na terenackdacych
witasnacia gmin,

2) Przyjmowanie zgtoszedo rejestru zwiegg nalezacych do gatunku
ptazoéw, gadow, ptakow lub ssakow podlegagch ograniczeniom na
podstawie przepiséw prawa Unii Europejskiej,

3) Wydawanie kart wdkarskich i towiectwa podwodnego,

4) Rejestracja spetu ptywapcego stazacego do amatorskiego potowu ryb,

5) Wydawanie zezwolena przegradzanie wody phaej sieciowymi
narzdziami rybackimi,

6) Sporadzanie dokumentacji nieznej do utworzenia Spotecznej Stya
Rybackiej oraz uchwalenia jej regulaminu,



7) Wyrazanie zgody na zmigmrzeznaczenia terenu, na ktérym znajduje si
starodrzew,

8) Nadawanie uprawnienia spotecznego opiekuna przyrody

9) Realizacja zadawynikajgcych z ustawy o samagdzie powiatowym,
dotyczcych rolnictwa i obszarow wiejskich,

10)Wspdétdziatanie ze spoteczno — zawodowymanizacjami rolnikéw,

11)Prowadzenie kontroli wykonania obgrikiu zawarcia umowy
ubezpieczenia odpowiedzialoiocywilnej rolnikow z tytutu prowadzenia
gospodarstwa rolnego.

§14

Wydziat Komunikacji i Drogownictwa

Prag Wydziatu kieruje Kierownik Wydziatu:

Do podstawowych zada Wydziatu nalezy:

1. REJESTRACJA POJAZDOW

w tym:

1) rejestracja pojazdu nowego lubywanego,

2) rejestracja pojazdu sprowadzonego z zagranicy,

3) rejestracja pojazdu zabytkowego lub unikatowego,

4) rejestracja pojazdu marki ,sam” tj. konstrukcji a#ee],

5) rejestracja czasowa na wniosek,

6) dokonywanie zmian w dowodzie rejestracyjnym (dauhmiczne)
7) wydanie dowodu rejestracyjnego zatrzymanego proéej@,

8) przyjmowanie zgtoszenia sprzesfgpojazdu,

9) wyrejestrowanie pojazdu state lub czasowe,

10)
11)
12)
13)
14)
15)
16)

wydanie karty pojazdu,

wydanie decyzji o0 nadaniu i umieszczeniu cech ifécyjnych,
wydanie decyzji na wykonywanie zggtzej tabliczki
Znamionoweyj,

wymiana tablic rejestracyjnych,

wydanie wtérnika dowodu rejestracyjnego,

wydanie wtérnika nalepki kontrolnej,

2. WYDAWANIE UPRAWNIE N DO KIEROWANIA POJAZDAMI

w tym:

1) wydanie prawa jazdy po egzaminie,
2) zatrzymanie i zwrot zatrzymanego prawa jazy,



3) cofniecie i przywrocenie cofetego uprawnienia,
4) wymiana prawa jazdy,
5) wymiana wojskiego dokumentu stwierdgaggo uprawnienia do
kierowania pojazdami,
6) wydanie médzynarodowego prawa jazdy,
7) wymiare prawa jazdy wydanego za granlwez sprawdzenia kwalifikaciji,
8) wydawanie skierowana kontrolne sprawdzenie kwalifikacji,
9) wydanie wtornika prawa jazdy z powodu:
a) utraty dokumentu
b) zniszczenia w stopniu powodoym jego nieczyteln,
C) zmiana danych.

3. OSRODKI SZKOLENIA KIEROWCOW | INSTRUKTORZY NAUKI

JAZDY
w tym:

1) prowadzanie rejestru dziatakod regulowanego przedsiiorcéw
prowadacych agrodki szkolenia kierowcow,

2) wydawanie legitymaciji instruktora nauki jazdy i wglo ewidencji
instruktorow,

3) nadzor nad dziataldoia osrodkow szkolenia kierowcdw i instruktorow.

4. STACJE KONTROLI POJAZDOW
w tym:

1) prowadzenie rejestru dziatakod regulowanego przedsiorcéw
prowadacych stacje kontroli pojazdow,

2) wydawanie uprawniedla diagnostow i wpis do ewidencji diagnostow,

3) nadzor nad dziatalioia stacji kontroli pojazdéw i diagnostéw.

5. TRANSPORT DROGOWY
w tym:

1) wydawanie licencji na wykonywanie krajowego transpalrogowego
rzeczy,

2) wydawanie licencji na wykonywanie krajowego transparogowego
0soDb,

3) wydawanie zéwiadczenia na wykonywanie przewozow drogowych na
potrzeby wiasne,

4) wydawanie zezwolena wykonywanie przewozow regularnych w
krajowym transporcie drogowym,

5) wydawanie zezwolena wykonywanie przewozow regularnych
specjalnych w krajowym transporcie drogowym,



6) przeprowadzanie egzaminu w zakresie transportuogivego taksowk,
7) nadzér nad podmiotami wykomgymi transport drogowy.

6. ORGANIZACJA RUCHU
w tym:

1) zatwierdzanie statej lub czasowej organizacji ryuchu

2) prowadzenie ewidencji i kontroli zastosowania iKcjionowania
zatwierdzonych projektow organizacji ruchu,

3) wspotpraca z innymi instytucjami w zakresie bezpgstwa ruchu
drogowego,

4) koordynacja komunikacji pasarskiej,

5) wydawanie kart parkingowych dla oséb niepetnospsanhin

6) wydawanie zezwolena organizowanie imprez na drogach powiatowych.

7. ZARZADZANIE DROGAMI.
w tym:

1) Koordynacja i wspétpraca z Powiatowym Zgdem Drog w zakresie
jego zada statutowych, a w szczegokui:

a) opracowywanie projektéw planéw rozwoju sieci drogpw

b) przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzddsannych oraz
wykonywanie zad@&na rzecz obronriai kraju,

c) opracowywanie projektéw planéw finansowych budowy,
modernizacii,
utrzymania i ochrony drég, i mostow,

d) wprowadzanie ogranicadigdz zamykanie drog i drogowych
obiektow mostowych dla ruchu oraz wyznaczanie alijaz gdy
wystepuje bezpérednie zagrezenie bezpieczestwa oséb lub
mienia.

2) Koordynacja dziatedotyczcych strategii rozwoju drég powiatowych.

8. INNE ZADANIA
w tym:

1) Prowadzenie obowzujacych dla wymienionych wiej zada rejestrow i
ewidencji,

2) wspotdziatanie z organami ustawowo upanianymi do prowadzenia
postpowania w zakresie zaflavydziatu.

3) statystyka i sprawozdawcgoz zakresu zadawydziatu.

4) podpisywanie decyzji odmowy w zakresie ustalonymowgznieniem
imiennym.



§15

Wydziat Organizacji, Kadr i Nadzoru

Prag Wydziatu kieruje Kierownik Wydziatu.

Do podstawowych zada Wydziatu nalezy:

1.Kadry i szkolenia.

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)

8)

9)

Prowadzenie akt osobowych zatrudnionych pracownikavezedu

I wiasciwe ich zabezpieczenie.

Prowadzenie spraw zwdanych z zatrudnianiem, awansowaniem,
premiowaniem, nagradzaniem i zwalnianiem pracowmiké
Prowadzenie ewidencji planéw i wykorzystywania pdw
wypoczynkowych.

Prowadzenie ewidencji pracownikbw zatrudnionych dprac
interwencyjnych refundowanych przez bdzPracy.

Prowadzenie spraw zgaanych z zatrudnianiem pracownikow ramach
prac interwencyjnych, robot publicznych, umoéw abawickich
refundowanych przez Powiatowy Uz Pracy oraz stgstow

I praktykantow.

Prowadzenie list obecsa pracownikow.

Prowadzenie dokumentacji dotyce] podnoszenia kwalifikacji,
szkole i kurséw pracownikow.

Prowadzenie dokumentacji dotgycej nagrod jubileuszowych
zatrudnionych pracownikéw, prowadzenie ewidencji egiow
rencistow.

Wydawanie legitymacji ubezpieczeniowych.

10) Prowadzenie sprawozdaw@eoz zakresu spraw osobowych.
11) Prowadzenie ewidencji wpisow w dowodach osobistyclaktach

osobowych pracownikéw odznaczonych.

12) Prowadzenie akt osobowych kierownikow powiatowyadnostek

organizacyjnych.

2. Obstuga Rady, Zaradu i Komisji Rady.

1) Przygotowywanie i zabezpieczanie terminowegeciania zawiadomie

i materiatdw na sesje, posiedzenia 4dtzi Komisji Rady Powiatu.

2) Zabezpieczanie wiaiwych warunkow prowadzenia sesji, posietdze

Zarzadu i Komisji Rady Powiatu.

3) Sporadzanie protokotow z sesji, posiedz2arzdu i Komisji.
4) Prowadzenie rejestru uchwat, wnioskéw interpelRegjdnych.



5) Zapewnienie realizacji ustale podgtych na sesjach, posiedzeniach
Komisji | Zarzadu.

6) Opracowywanie sprawozflai informacji z dziatalnéci Rady i jej
organow.

7) Prowadzenie zbioru aktéw prawa miejscowego.

3. Obstuga techniczna, informatyka, archiwizacja oaz obstuga
sekretariatu.

1) Prowadzenie sekretariatu zgodnie z instryk@ncelaryja okreslajaca
zasady 1 tryb wykonywania czyném kancelaryjnych w celu
zapewnienia jednolitego sposobu tworzenia, ewidgoyyania |
przechowywania dokumentow.

2) Prowadzenie ewidencji piega urzzdowych 1 nadzér nad ich
przechowywaniem.

3) Zaopatrywanie Starostwa w materiaty biurowe, kasgghe oraz inne
wyposaenie biur.

4) Prowadzenie magazynu materiatdw biurowych.

5) Zarzmdzanie sie@ komputerow, wprowadzanie oprogramowania,
nadzér nad sprawnym funkcjonowaniem sieci kompwejo i
komputerow oraz usuwanie usterek i awarii.

6) Zapewnienie obstugi serwisowej dlaywanych komputeréw i usdzen
powielapcych.

7) Prowadzenie spraw zwdanych 2z ochran danych osobowych
(administrator bezpiecastwa informaciji).

8) Prowadzenie i aktualizacja pedznych materiatdbw informacyjnych
adresowych dla potrzeb Wdu oraz tablic urdowych i
informacyjnych.

9) Administrowanie budynkami Starostwa.

10) Nadzér nad utrzymaniem padku i czystéci w pomieszczeniach
biurowych i innych obiektach Uedu.

11) Prowadzenie kart drogowych dla samochodowtsiwych.

12) Dokonywanie miescznych rozliczé kierowcow z zakupionego paliwa,
oleju i czsci do samochodow.

13) Prowadzenie ewidencji przebiegu samochoddw.

14) Prowadzenie archiwum zaktadowego a w szczegoino

a) przyjmowanie materiatow archiwalnych i dokumentacji
niearchiwalnej.

b) opracowywanie przygfej dokumentacji, prowadzenie jej ewidencji
oraz przechowywanie i zabezpieczanie,

c) udostpnianie materiatow archiwalnych i dokumentaciji
niearchiwalnej,



d) przekazywanie = materiatbw  archiwalnych do  archiwum

paistwowego,
e) inicjowanie brakowania dokumentacji niearchiwalneydziat

w komisyjnym brakowaniu oraz przekazywanie wybrakoe
dokumentacji na makulatipo uprzednim uzyskaniu zezwolenia

wiasciwego archiwum pastwowego.
15) Prowadzenie spraw z zakresu BHP i ochrony przecianmove;.

16) Wykonywanie zadazwigzanych z wyborami.
8§16

Wydziat Oswiaty, Zdrowia, Kultury, Sportu i Turystyki
Prag Wydziatu kieruje Kierownik Wydziatu.
Do podstawowych zada Wydziatu nalezy:

1. Zdrowie:

1) Nadzor nad organizadjfunkcjonowaniem Samodzielnego Publicznego
Zespotu Opieki Zdrowotnej w Lesku w tym:

a) prowadzenie spraw zazanych z tworzeniem, przeksztatcaniem
likwidacja publicznych zaktadow opieki zdrowotnej, nadawanie
statutu oraz sprawowaniem nadzoru,

b) okreslanie przeznaczenia i standardu aparatury iesprz
medycznego oraz wymanie zgody na dokonanie zakupu lub
przygcie darowizny takiego spgi przez zaktad opieki

zdrowotnej,
C) organizacja konkursu na stas@wikierownika i zagpcy

kierownika zaktadu opieki zdmine] oraz navgzywanie stosunku
pracy z osplwybrarg po zastgnieciu opinii komisji konkursowej,
jgeli w wyniku posgpowania dwoch kolejnych konkurséw
kandydat nie zostat wybranyzyczyn okrélonych w ustawie,

d) przygotowywanie projektu uchwaty o tworaermdy spotecznej,

e) prowadzenie spraw zw@anych z zagospodarowaniem mienia
SP Z0OZ-u,

e) przygotowywanie projektow zagdzen lub uchwat o zmianie
formy gospodarki finansowej samodzielnego zaktadbud jego
likwidacji.

2) Powotywanie z upovmienia Starosty osoby do stwierdzania zgonu
| jego przyczyn w razie braku lekarza.
3) Przygotowywanie zezwal@a sprowadzenie zwiok i sztkow

z obcego patwa.



4) Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganrgepsow 0 cmentarzach
I chowaniu zmartych.

5) Kontrola i ocena dziataléw zaktadow opieki zdrowotnej poditem
realizacji zadastatutowych dogpnasci i poziomu udzielanych
sSwiadcze, prawidtowdci gospodarki mieniem i wynikéw finansowych.

6) Realizacja zada zakresu reformy opieki zdrowotnej.

2. Oswiata:

1) Realizowanie zada zwigzanych z zakladaniem i1 prowadzeniem
publicznych szkét podstawowych specjalnych, szkot
ponadpodstawowych, szkot sportowych i mistrzostwaortewego,
placowek  @wiatowo-wychowawczych, placbwek  opieiazo
wychowawczych i poradni psychologiczno — pedagougich.

2) Zapewnianie ksztatcenia, wychowania i opieki w sakb.

3) Przygotowywanie  projektu planu  sieci  publicznych kd&z
ponadgimnazjalnych.

4) Prowadzenie spraw zwdAanych ze sprawowaniem nadzoru nad
dziatalnGgcia szkoty lub placowki w zakresie spraw zwanych ze
sprawowaniem nadzoru nad dziataicig szkoty lub placéwki w
zakresie spraw finansowych i administracyjnych.

5) Powotywanie i udziat w komisji konkursowej] wytargag] kandydata na
dyrektora szkoty lub placéwki.

6) Prowadzenie spraw zgaanych z powierzaniem stanowiska dyrektorowi
szkoty lub placowki.

7) Prowadzenie spraw zgaanych z powierzaniem stanowiska dyrektora
po zas¢gnieciu opinii rady szkoty lub placéwki i rady pedagomie;,
jezeli do konkursu nie zgtosit sizaden kandydat albo gdy w wyniku
konkursu nie wytoniono kandydata.

8) Opiniowanie powierzenia lub odwotania przez dyrektszkoty ze
stanowiska wicedyrektora lub osoby z innego staskavkierowniczego.

9) Przygotowywanie propozycji skitadu radywoatowej dziatagcej przy
Radzie Powiatu.

10) Przygotowywanie zezwakena zataenie szkoty publicznej przez osob
prawrg lub fizyczry.

11) Opiniowanie likwidacji szkoty lub placéwki publicep oraz
przejmowanie dokumentacji likwidowanej szkoly pralzanej przez
inng osole prawry lub fizyczn.

12) Okreslanie zasad gospodarki finansowej szkot publicznych

13) Prowadzenie ewidencji szkét i placéwek niepubliczmy

14) Prowadzenie spraw zgaanych z nadawaniem szkotom niepublicznym
uprawnig szkoty publicznej.



3. Kultura i Dziedzictwo Narodowe:

1) Sprawowanie nadzoru nad dziataloig instytucji kultury, dla ktorych
organizatorem jest Starosta oraz prowadzenie rejgsth instytuciji.

2) Opracowywanie kalendarza imprez i ustalanie zatoprogramowo-
organizacyjnych imprez kulturalnych o zggi powiatowym,
wojewoddzkim, krajowym i midzynarodowym oraz nadzér nad
przygotowaniem i przebiegiem tych imprez.

3) Koordynacja wymiany kulturalnej z zagra#ic

4) Zlecanie organizacjom spotecznym i ogniwom spotegen ruchu
kulturalnego realizacji zadaw zakresie upowszechniania kultury i
udziatu w tych imprezach.

5) Popieranie rozwoju i1 koordynowanie dziatadob spotecznych
towarzystw regionalnych, twoércgd ludowej, amatorskiego ruchu
artystycznego i innych form dziatalém spoteczno-kulturalne;.

6) Sporzdzanie i opiniowanie wnioskOw 0 przyznanie odznacpezez
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

7) Sporzdzanie planéw finansowo-rzeczowych w zakresie kultu
| dziedzictwa narodowego, oraz realizacja vilgda w tym zakresie.

8) Rozliczanie oraz kontrola realizacji za&dgaistwowych zleconych
jednostkom niep@stwowym z zakresu kultury i dziedzictwa narodowego.

9) Wspotpraca z Wojewodzkim Konserwatorem Zabytkéw wakresie
ochrony dobr kultury w Powiecie Leskim.

4. Sport i Turystyka

1) Opracowywanie kalendarza imprez i ustalanie zstgorogramowo —
organizacyjnych imprez kulturalnych o zggi powiatowym,
wojewddzkim, krajowym i midzynarodowym oraz nadzér nad
przygotowaniem i przebiegiem tych imprez.

2) Wspotdziatanie z organami samagadbw gminnych oraz organizacjami
sportowymi w zakresie tworzenia bazy rekreacyjrspertowe,;.

3) Wspotudziat w organizacji szkolnych imprez sportotvy

4) Dokonywanie analiz i ocen przebiegu imprez sportwya take
rozwoju sportu na terenie Powiatu Leskiego.

5) Sporzdzanie planéw finansowo-rzeczowych w zakresie sport
| turystyki oraz realizacji wydatkow w tym zakie.

6) Rozliczanie oraz kontrola realizacji za&dgaistwowych zlecanych
jednostkom niep@stwowym z zakresu sportu i turystyki.

7) Nadzér nad dziatalriioia lokalnych zwazkow sportowych
| stowarzyszekultury fizyczne,.

8) Realizacja zadaw dziedzinie turystyki i wypoczynku.



§17

Wydziat Budzetu i Finanséw
1. Prag Wydziatu kieruje Kierownik Wydziatu — Gtéwny Kgjowy Starostwa.
2. Do podstawowych zada wydziatu nalezy:

1) Prowadzenie dokumentacji finansowoekgwe] budetu powiatu
| Starostwa:
a) pobieranie i gromadzenie dochodéw powiatu,
b) wydatkowaniasrodkéw budetu powiatu,
c) gromadzenia i wydatkowansaodkow:
- za opracowania geodezyjne i kartograficzne,
- z wplywow i wydatkow zwazanych z gromadzeniesrodkow
z optat i kar za korzystanie gedowiska,
- Zaktadowego FundusSwiadcze: Socjalnych,
d) finansowanie zada inwestycyjnych Starostwa 1 jednostek
organizacyjnych powiatu.
2) Przekazywanie srodkow finansowych na rachunek jednostek
organizacyjnych powiatu oraz powiatowychzduinspekciji i stray.
3) Sporadzanie list ptac pracownikdéw Starostwa.
4) Prowadzenia:
a) kart wynagrodze,
b) kart podatkowych pracownikow,
c) rozliczania i przekazywania deklaracji podatkowyidd urzdow
skarbowych,
d) deklaracji ubezpieczeniowych pracownikow,
e) naliczania i przekazywania sktadek ZUS i FP,
f)  dokumentacji i naliczanie zasitkdw rodzinnych,
g) rozliczania z ZUS nalmosci z tytulu  wyptat zasitkOw
chorobowych, macieragkich i opiekuczych.
h) naliczanie | odprowadzanie skladek nanft@owy Fundusz
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych.
5) Prowadzenie ewidencji mgku powiatu i sktadnikow rzeczowych
Starostwa.
6) Prowadzenie inwentaryzacji skladnikdéw gtpwych Starostwa.
7) Prowadzenie rejestru VAT i jego rozliczanie zgagem skarbowym.
8) Rozliczanie dotacji celowych otrzymanych z bet pastwa na
realizac¢ zada z zakresu administracjigdowej i powierzonych.
9) Wspotpracy z bankiem wykoragym obstug bankows powiatu.
10) Dokonywania wsipnych ocen wielkéci finansowych niezédnych do
konstruowania bugktu powiatu.



11) Opracowywania w oparciu o0 ustalenia Rady Powiatumidarzy
i instrukcji dla wydziatdw merytorycznych i jedne&torganizacyjnych,
stuzb, inspekciji i stray sporadzapcych wnioski do projektu buetu.

12) Analizy i weryfikacji danych, przekazywania ich Zadowi Powiatu
w celu sporzdzenia projektu buabtu.

13) Opracowywania projektéw uchwat Zadu Powiatu w sprawie
szczegotowego uktadu wykonawczego i zmian wzeat powiatu.

14) Sporazdzania projektéw rocznych i okresowych informacyvgkonania
budzetu powiatu.

15) Opracowywania zbiorczych sprawoadafinansowych w zakresie
wykonania:

a) dochodow i wydatkow powiatu oraz gospodarki pozabtaive),

b) dotacji celowych na realizacj zad& z zakresu administracji
rzadowej wykonywanych przez powiat i innych o#lenych przez
Wojewod: oraz Rad i Zarzad Powiatu.

§18

Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. Zagzizania Kryzysowego
| Spraw Obywatelskich

Do podstawowych zada nalezy:
1. Sprawy obywatelskie:

1) Wydawanie decyzji dotygzych prowadzenia zbiérek publicznych na
obszarze powiatu lub jega:&a przekraczajcej obszar gminy — nadzor
nad ich przebiegiem oraz sposobem wylstarya uzyskanych drog

srodkow.

2) Koordynowanie i nadzor w zakresie sprawowania apmgd grobami
I cmentarzami wojennymi oraz miejscami spoczynkmkatantow.

3) Wspotpraca ze stowarzyszeniami i organizacjami katantckimi.

4) Ksztaltowanie w porozumieniu z terenowymi wiadzakosciotOw
I zwigzkdw wyznaniowych prawidtowych stosunkoweatizy kasciotami
I zwiazkami wyznaniowymi oraz udzielanie pomocy w ugodowy
zatatwianiu spraw spornych.

5) Organizacja imprez o charakterze patriotycznym wn tpbchodoéw
rocznic dla uczczenia pagei ofiar wojen.

6) Nadzér nad bezpiecastwem imprez masowych o charakterze
ponadgminnym.



2. Sprawy obronne:

1) Caloksztalt spraw zwranych z organizagj i przeprowadzeniem
kwalifikacji do wojska, w tym:
a) organizacja kwalifikacji wojskowej,
b) organizacja komisji lekarskiej poborowej oraz kgardwanie ich
dziatalngaci,

2) Organizacja i funkcjonowanie akcji kurierskiej.

3) Przygotowywanie ukdu starostwa powiatowego oraz innych instytucji
| jednostek organizacyjnych podlegtych, nadzorowany adz
podporadkowanych Stareie Leskiemu do funkcjonowania w czasie
kryzyséw oraz podczas wojny.

4) Organizacja i funkcjonowanie stategazdyu.

5) Koordynacja spraw zwzanych z:

a) programem mobilizacji gospodarki (PMG),

b) realizacy swiadczeé osobistych i rzeczowych na rzecz obrofuno
kraju,

c) prowadzeniem reklamacji z “wdu” i “na wniosek” od obowizku
petnienia czynnej sty wojskowe].

3. Sprawy zarzdzania kryzysowego i obrony cywilnej:

1) Planowanie operacyjne, a w tym:

a) opracowywanie i aktualizowanie przy wspoétudziale daigtow
Starostwa Powiatowego oraz innych zainteresowangstytuciji
szczebla powiatowego planéw obrony cywilnej powiattaz
innych dokumentow dotyageych przygotowania i funkcjonowania
obrony cywilnej na terenie powiatu, a tak nadzorowanie i
koordynowanie opracowania tych planéw w Starosiwiezedach
gmin,

b) koordynowanie przedsizie¢ dla zorganizowania i prowadzenia
ewakuacji ludnéci oraz akcji ratunkowych i udzielania pomocy
poszkodowanym,

c) nadzorowanie tworzenia i przygotowywania do dzigdormacii
obrony cywilnej, a take udzielania w tym zakresie wszechstronnej
pomocy urzdom gmin,

d) koordynowanie i nadzorowanie przeggzie¢ zwiazanych
z udziatem sit isrodkow obrony cywilnej w akcjach zapobiegania
I likwidacji skutkow klesk zywiotowych oraz prowadzenia akcji
ratunkowych w rejonach parania ludndgci.

2) Organizacja, przygotowanie, prowadzenie oraz nadeamie szkolg
obronnych i obrony cywilnej, kadry kierowniczej,ganéw kierowania,
sit OC, instruktorow oraz ludoi w zakresie powszechnej samoobrony.



3) Organizacja i funkcjonowanie systemow:

a) wykrywania i alarmowania (SWA),

b) wczesnego ostrzegania (SWO), w tym planowanie, dgogmwanie
| nadzorowanie zapewnienigcknaci organom i systemom obrony
cywilnej dla potrzeb kierowania, zadzania i alarmowania oraz
wymiany informaciji o skzeniach i zakaeniach.

4) Inzynieryjno - techniczne zabezpieczanie dziaarony cywilnej, w tym:
a) sprawowanie nadzoru nad przygotowywaniem i zapewemna

funkcjonowania budowli ochronnych, wudzen specjalnych oraz
obiektow i uradzex na potrzeby kierowania obrgywilng,

b) nadzorowanie planowania | przygotowywania przgmsicc
inzynieryjno-technicznych ujmowanych w planach obraywilnej
| Programach Mobilizacji Gospodarki (PMG),

C) opiniowanie projektowane] dokumentacji techniczngjwestycji
i obiektéw, w tym planowanych do rozbudowy i modeacji — pod
katem wdraania wymogow i zaspokajania potrzeb obrony cywijlnej

d) sprawowanie nadzoru nad realizacja zadazakresie dostawy wody
pitnej, przemystowej do ugdzen specjalnych, a tale do celow
przeciwpaarowych i likwidacji skaen.

e) materialno — techniczne zaopatrzenie — logistykaymw prowadzenie
dziatalngci w dziedzinie gospodarowania przydzielonyénodkami
finansowymi.

5) Nadzér nad planowaniem i przygotowywaniem ochrodairdkultury na
wypadek zagrzenia bezpieczestwa pastwa i konfliktu zbrojnego.

6) Obstuga Powiatowego Zespotu ds. Ochrony Przeciaqmve]
| Ratownictwa.

7) Wspotpraca z administracjami  specjalnymi, koordymacdziata
zwigzanych z ochran ludndci i srodowiska naturalnego przed
zagrazeniami.

8) Organizacja i funkcjonowanie Powiatowego Centrumrzgdzania
Kryzysowego.

819

Stanowisko Pracy ds. Obstugi Prawne,;.

1) Opiniowanie pod wzghem prawnym i redakcyjnym projektow aktow
prawnych Rady, Zagzlu i Starosty.

2) Obstuga prawna Starosty oraz doradztwo prawne eezri¥Vydziatow
Starostwa.

3) Realizacja zaspstwa gdowego Starosty.

4) Opiniowanie projektow uméw i porozumi&arzdu i Starosty.

5) Wydawanie opinii prawnych na wniosek Rady, Zdtz, Starosty oraz
Wydziatow Starostwa, w tym w szczegadnbdotyczcych:



1)

a) zawierania i realizowania umow z kontrahentami aagznymi,

b) umarzania wierzytelrigi,

c) zawierania ugdéd w sprawach mtipwych, udzielanie wyjaien
w sprawach obowrujgcego stanu prawnego w zakresie dziatania
powiatu,

6) Prowadzenie zbioru przepisow prawnych ogtaszanychDzenniku
Ustaw, Monitorze Polskim oraz Dzienniku €dowym Wojewddztwa
Podkarpackiego.

7) Prowadzenie rejestru spraudswych.

8) Realizacja innych zadaprzewidzianych w przepisach ustawy o radcach
prawnych.

§ 20

Do zadai Powiatowego Rzecznika Konsumentow naitg:

Zapewnienie konsumentom bezptatnego poradnictwaormaciji prawnej

w zakresie ochrony ich interesow.

2) Wytyczanie powodztw na rzecz konsumentdéw orazepestanie, za ich

3)

4)

zgody, do tocacego s postpowania w sprawach o ochrprinteresow
konsumentow.

Sktadanie wnioskOw w sprawie stanowienia i zmiamgepisow prawa
miejscowego w zakresie ochrony intereséw konsumenta
Wspotdziatanie z wikkiwymi terytorialnie delegaturami Ugdu Ochrony
Konkurencji i Konsumentéw oraz organizacjami konsagkimi.

§21

Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych

Sprawuje nadzor nad realizach zadaa w zakresie:

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7

Zapewnienia ochrony informacji niejawnych.

Ochrony systemow i sieci teleinformatyozmy

Zapewnienia ochrony fizycznej Starostwaviatowego w Lesku.

Kontrola ochrony informacji niejawnych oramz@strzegania przepisow
0 ochronie tych informacji.

Okresowej kontroli ewidencji, materialtdwhiegu dokumentow
zawieracych informacje niejawne.

Opracowywania planu ochrony Starostwadzoaowania jego realizacji.
Okresowego szkolenia pracownikow Starostwzakresie ochrony
informaciji niejawnych.



§ 22

Stanowisko Pracy ds. Zamowig Publicznych i Promociji:

1) Prowadzenie spraw z zakresu ustawy — Prawo zand@ublicznych.

2) Podejmowanie dziatepromocyjnych na rzecz Powiatu Leskiego.

3) Inicjowanie i wspotudziat w tworzeniu infrastituky wspomagajcej rozwoj
przedsibiorczasici i promupcej gospodark powiatu, oraz wspoOtpraca
z instytucjami i innymi organizacjami w tym zakie.

4) Wspotudziat w rozwijaniu inicjatyw zwkanych z gospodargaktywnacia
regionu.

5) Rozprowadzanie i rozpowszechnianie na tereniggio wsrod
zainteresowanych gospodarczych ofert krajowyrdgranicznych oraz
wspoOtpraca z podmiotami i organizacjami gospodani w tym zakresie.

5) Prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej i styanternetowej
Starostwa.

§ 23

Stanowisko Pracy ds. Kontroli Zarzadczej:

Do zada samodzielnego stanowiska pracy ds. kontrolighoze| naley,
w szczegolngci :
1) Przedmiotowo- podmiotowe spadzanie i przedktadanie Zadowi
Powiatu do zatwierdzenia planéw kontroli.
2) Przeprowadzanie kontroli , poleg@ych na badaniu i poréwnaniu stanu
faktycznego ze stanem wymaganym w Starostveae @dnostkach
podlegtych i nadzorowanych przez Powiat Legkiakresie:
a) zgodnéci dziatalngci przepisami prawa oraz procedurami
wewretrznymi,
b) skutecznéci i efektywndaci dziatania,
c) wiarygodndgci sprawozda,
d) ochrony zasobdw,
e) przestrzegania i promowania zasad etycznegepmsania,

f) efektywndici i skutecznéci przeptywu informacji,



g) zaradzania ryzykiem,
h) ocena prowadzenia gospodarki finansowej,
1) przeprowadzanie kontroli domiaych.

3) Sporadzanie protokotéw przeprowadzonych kontroli.

4) Przedktadanie Zagdowi Powiatu informacji o przeprowadzonej kontroli
oraz projektow wyspien pokontrolnych.

5) Kontrolowanie terminowego udzielania odpowienizizalecenia pokontrolne
oraz wykonywanie czynsa sprawdzajcych ich realizag.

6) Przedktadanie Zagdowi Powiatu rocznych sprawozda przeprowadzonej

dziatalnéci kontrolnej.

Rozdziat V

Zasady posepowania przy opracowywaniu projektéw aktow
prawnych Rady i Zarzadu.

§24

1. Projekty aktow prawnych opracowguwiasciwe merytorycznie Wydziaty
Starostwa.
2. Projekty aktow prawnych podlegajzgodnieniu z:

1) Radg prawnym,

2) Wiasciwymi komisjami jgli wynika to z charakteru aktu prawnego lub
obowizujacych przepisow,

3) Z zainteresowanymi Wydziatami Starostwa oraz w esier spraw
finansowych — kadorazowo ze Skarbnikiem Powiatu.

8§25
Jezeli przepisy szczegolne tak stanewprojekt aktu prawnego przedstawia si

do konsultacji ze zwrkami zawodowymi lub innymi organizacjami
spotecznymi.



§ 26

Projekty aktow prawnych winny bysktadane w Wydziale Organizacji, Kadr
| Nadzoru /Biuro Rady/.

§ 27

Uchwaly Rady i Zargdu rejestruje i prowadzi ich zbiér Wydziat Orgaruga
Kadr i Nadzoru /Biuro Rady/.

Rozdziat VI
Wiasciwosé¢ do podpisywania pism.

§ 28

1. Starosta podpisuje, w szczegolioi:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
)

8)
9)

Pisma imienne kierowane do Prezesa i Wiceprezadg Rinistrow,
ministrow, kierownikéw urgdéw centralnych i sekretarzy stanu.
Pisma imienne kierowane do Wojewody i Wicewojewod@naz
dyrektoréw wydziatéw Urgdu Wojewodzkiego.

Odpowiedzi na zalecenia i wygpienia pokontrolne.

Odpowiedzi na skargi i wnioski obywateli dotyce dziatalnéci
kierownikow wydziatoéw i pracownikow starostwa, &ia kierownikow
podlegtych jednostek organizacyjnych.

Whnioski o nadanie odznaazeaistwowych.

Korespondenejz placowkami dyplomatycznymi i konsularnymi.
Materiaty i dokumenty przedstawiane przez Zdrpod obrady Rady i
jej organéw.

Odpowiedzi na wnioski i interpelacje radnych.

Decyzje administracyjne oraz dokumenty w sprawadobowych
przewidziane odtbnymi przepisami.

10) Pisma zastrz@ne do podpisu Starosty etnymi decyzjami ze

wzgledu na swaqj charakter lub specjalne znaczenie.

11) Decyzje wydawane przez Zatk w sprawie z zakresu administracji

publicznej.

2. Wicestarosta podpisuje pisma o ktérych mowa w ust.w czasie
nieobecnéci Starosty lub jeeli zatatwienie okrdonej sprawy zostato mu
zlecone przez Starest



8§29
Wicestarosta podpisuje, w szczegolsoi:

1) Pisma kierowane do dyrektorow wydziatow klim Wojewddzkiego.

2) Odpowiedzi na pisma imienne kierowane do Wicestg@ros

3) Odpowiedzi na wnioski komisji Rady w zakresie przsebie
nadzorowanym.

4) Korespondenej wynikajaca z nadzoru nad dziataldoa jednostek
I zakladdéw budetowych nadzorowanych w zakresie powierzonym Mu
przez Starost

5) Odpowiedzi na skargi i wnioski obywateli dotyce dziatalnéci
kierownikow wydziatow Starostwa w zakresie wykonywgo nadzoru.

6) Pisma indywidualne zastraene do swojego podpisu.

8§ 30
Sekretarz Powiatu podpisuje, w szczegolisoi:

1) Dokumenty i pisma dotygee zada =z zakresu organizacji |
funkcjonowania Starostwa, warunkéw jego dziatanieealizacji zada
powierzonych przez Star@st

2) Decyzje w sprawach indywidualnych z zakresu adrrexg publicznej
nalezacych do witdciwosci powiatu i inne pisma — w ramach imiennego
upowanienia Starosty.

8§31
Kierownicy Wydziatéw podpisuja, w szczegolngci:

1) Pisma kierowane do dyrektorow wydziatow kllm Wojewodzkiego.

2) Decyzje w sprawach indywidualnych oraz inne pismaw—ramach
Imiennego upowanienia Starosty.

3) Pisma niezastrzene do podpisu Starosty, Wicestarosty oraz Selaetar
Powiatu — zwizane z zakresem dziatania wydziatéw, o ile szczegpt
przepis nie stoi temu na przeszkodzie.

4) Korespondenejzawierajca odpowied na pismo imiennie adresowane.



Rozdziat Vil

Obieg dokumentéw

§ 32

. Obieg dokumentow w Starostwie odbywa sjodnie z zasadami ustalonymi
w instrukcji kancelaryjnej dla organéw powiatu,@pdto:
1) Korespondencja wptywaga do Starostwa jest niezwtocznie rejestrowana
przez sekretariat, co oznacza:
a) nadanie korespondencji pieczi daty wptywu na gimie lub kopercie
w przypadku nie podlegagej otwarciu),
b) wpisywanie do rejestru pism pod kolejnym numeraraniesienie tego
numeru do piecxi wptywu na korespondencji.

. Pracownik sekretariatu przekazuje koresponden§tarccie, ktory
przydziela § do zatatwienia wisciwemu wydziatowi lub stanowisku pracy.

. Korespondenej zwrocomny przez Starostpracownik sekretariatu przekazuje
wiasciwym wydziatom.

§ 33

Wydziaty, referaty oraz samodzielne stanowiska Yragysytap Swop
korespondengjsamodzielnie.

§34

1. Zalgcznik Nr 1 - Szczegotowa struktura Wydziatéw StanasPowiatowego

w Lesku.

2. Zalgcznik Nr 2 — Schemat organizacyjny Starostwa Pa@mago w Lesku.

Przewodniczcy
Rady Powiatu w Lesku

Pawet Sikora



