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Wstep

Kurs przeznaczony jest dla poczatkujgcych uzytkownikdw programu Rejestr uczniow Optivum, ktdrzy w
trakcie szkolenia nauczga sie, jak za pomocg programu wprowadzi¢ dane absolwentéw gimnazjow dla
celéw naboru do szkét ponadgimnazjalnych.

Zaktadamy, ze uczestnicy szkolenia potrafig postugiwac sie komputerem w podstawowym zakresie, co
pozwoli w czasie kursu od razu koncentrowac sie na funkcjach programu, bezkoniecznosci uczenia sie
np. uktadu klawiszy na klawiaturze czy techniki postugiwania sie myszg.

Materiaty dla uczestnika szkolenia nie zastepujg podrecznika uzytkownika. Stanowiag one jedynie pomoc
w uporzadkowaniu podstawowych czynnosci, ktére poczatkujacy uzytkownik musi'wykonaé, by najpierw
prawidtowo zatozy¢ baze wtasnych danych, a potem przestac jg do systemu KSEON.

Na kursie, z powodu ograniczen czasowych, nie bedg poruszane wszystkie zagadnienia i problemy, na
ktére mogg natrafi¢ Panstwo w trakcie uzywania programu. Obecny kurs, jak i materiaty.pomocnicze do
niego, stanowig jedynie opis najwazniejszych funkcji programu. Dlatego wazne jest, by — w razie watpli-
wosci — korzystac z podrecznika programu.

Zyczymy Pafstwu przyjemnej pracy na kursie i mamy nadzieje, ze spetni on Paristwa oczekiwania.
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Rejestr uczniow Optivum jest programem komputerowym przeznaczonym do prowadzenia podstawowe;j
ewidencji ucznidw (stuchaczy) na potrzeby naboru do szkét, drukowania swiadectw szkolnych, obstugi
czytelnikow w bibliotece szkolnej oraz innych rejestréw dotyczgcych ucznidow (stuchaczy). Program
umozliwia fatwe przeniesienie do postaci elektronicznej zasadniczej czesci dokumentacji przebiegu na-
uczania, w tym arkuszy ocen.

Cwiczenie 1 Zapoznanie sie z budowa podstawowego okna programu

1. Uruchom program Rejestr uczniow Optivum, klikajgc dwukrotnie jego ikone na pulpicie.

2. W menu Plik wybierz polecenie Nowy — wyswietli sie podstawowe okno programu, ktére sktada sie z
trzech kart Dane osobowe, Oceny, Egzaminy.

Okno podzielone jest pionowo na dwie czesci. Na karcie Dane osobowe w prawym panelu znajduje sie
hierarchiczna struktura zakresu danych, ktére mozna wyswietli¢ w lewym panelu okna.

Przycisk ""I znajdujacy sie na prawej krawedzi lewego panelu okna stuzacy do.dodawania nowych
pozycji listy.

EIRejestr uczniéw Optivum - [bez nazwy] g@
EPIiki Widok Marzedzia Pomoc =i 8| x

. . ] = 3 —
J Moy )’ Obwdiz B Zapizz w\-ﬁ Dirukeny; ... JJ Przygotu) do vwyzykki '(,_] Rozkaduj ?A Sprawdz

Darne osobowe | Dcanﬂ Egzaminy]

Nazwis... | Urodza... ] PESEL | Szkoka | Osigani... | Orzecz., | Dalsza ... | = 4 Dane nsohowe

@ Mazwisko

@ Mazwiska rodowe:

& mig:

& Drugie imie:

& Prec:

@ Dataurodzenia:

@ Miejsce uodzenia:
& Miejzce uodzenia [msc. )
& o uodzenia:

@ FKraj urodzenia

@ PESEL:

@ |dodgw.:

+ & Obywatelstwo polskie:
& Obypwatelstwo LE:

+ Adres

E Srodowisko
+|-hy Szkoka

+ ﬁ Arkusz ocen
+I- 8 Obwdd

2.8 Egzaminy zewngirzne
Qﬂ Osiggniecia

Uf} Orzzczenia

)ﬁ [Dalsza nauka

(©2006 YULCAN sp. 2 0.0, wer, 1,15.0

3. Zminimalizuj okno programu Rejestr ucznidw Optivum, klikajac przycisk =lw prawym gornym rogu
okna programu.

Cwiczenie 2  Import danych z programu Hermes

Dla uzytkownikow, ktdrzy zgromadzili dane o absolwentach gimnazjum w programie Hermes istnieje
mozliwo$¢é pobrania ich i zaimportowania do programu Rejestru uczniow Optivum.

1. Uruchom program Hermes, klikajgc dwukrotnie jego ikone na pulpicie.

2. Z menu Plik wybierz polecenie Eksportuj do XML.
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£ Hermes 2006 - OKE 2006C x|

Pllk Edycga Pakiet ©OKE Pomoc

i

(5 Mowsy... Cirl-+ uezhiow szkdk podstawowch, =
widzianu | egzaminow Zewnetizngch,

(2 Otwdrz Cirl+0
‘ 4 Importuj 2 XML . Liu:eur!'u ng&-lnukszla&cqu_:e na ;I

tergtarium RF. Szkoka nie nalezy do
J EI»..,pclrtn w XML I zezpobu, Dane zez) wiosnaslato

2006
=4 Drukij dane ucznidi..
E Zakoricz

=

Eksporiuj zaznaczony plik do XKML o

3. W oknie Wprowadz klucz wypetnij pola Identyfikator, Klucz i kliknij przycisk OK.

|dentyfilkator: Klucz:
|nuuunu—nn1m |nuun—unn—unnu

Boki [ooos || Sesia [viosraslats ]

Liceur ogdlnoksztatcace na terytonum RP.
Szkoka nie naleiy do zespob.

4. Zapamietaj informacje, gdzie zostanie zapisany plik.

Informacia x|

\l‘) Zapizano plik C: \Program Files\Hermes \xml\000000-00 107T_0&62.xml

Plik zostanie domysinie zapisany w folderze C:\Program Files\Hermes\xml.
5. Zakoncz prace z programem Hermes.

Kliknij przycisk % w prawym gdérnym rogu okna programu.
Cwiczenie3 Konwertowanie pliku XML na format SOU

Program Konwerter Hermes SOU stuzy do wzajemnej konwersji formatu XML, ktéry jest uzywany przez
program Hermes do wymiany danych z innymi programami, na format SOU stosowany do wymiany da-
nych w programach wchodzgcych w sktad pakietu Uczniowie Optivum.
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1. Uruchom program Konwerter Hermes SOU, klikajac jego ikone na pulpicie.

2. Kliknij przycisk E‘ znajdujacy sie na koncu pola Plik Zzrédtowy i wybierz polecenie Otwérz plik Herme-
sa(XML).

4 Konwerter HERMES - SOU

Plk  Pomoc
Plik. Zrédkawy ‘
Plik, docelovwy ‘ Chwdrz plik w formacie SOU...
Ohworz plik Hermesa (xML)...

Optivum % Konwerter
HERMES+~SOU

3. W oknie Otwieranie odszukaj i zaznacz wczes$niej zapisany plik i kliknij przycisk Otwérz.

Program domyslnie podpowiada miejsce zapisania pliku docelowego. Na tym etapie mozesz je zmienic.

4. W polach Szkota, Rok i Klasa wybierz swojg szkote, odpowiedni rok szkolny i klase.

£ Konwerter HERMES - SOU |E X)

Flik Pormoc

Pk &réckomy | CADacuments and S etfings'........\PupROD0000-001 0Tkl QI p,

Plik docelowy |C “Documents and Settingsh . SPuUlpits000000-001 0T sou QI

Konwertu)

Konwersja pliku XML programu Hermes na format SOU
Sakota |Bimnazium | @ Pok| 2006 2107 Kiasa | 3 2]
Oddziak w Hermesie |

= A

Dddziat w 50U # Nr dz. |
A

5. Kliknij ikone EI‘ —wyswietli sie formularz Szkota.

6. Woypetnij wszystkie pola formularza (w szczegdlnosci pole Skrot nazwy) i kliknij przycisk OK.
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Szkota
MNazwa REGOM
Gimnazjum i
|0 ogwiatawy Skrat nazwy MHumer Imienia
000000-001 07
Typ Kategoria ucznidw Uprawnienia
gimnazjum - dzieci/mtodziez - publiczna -
Adres
Ulica Dom Lokal
Krawowska |3
Migjscomwogc Kod pocztowy  Poczta
Wiockaw 50100 Wiockaw
Telefon Email
0K X Anul ‘

7. Kliknij przycisk Konwertuj i potwierdz zgode na konwersje.

Potwierdz

? / Czy konwertowad dane na format Sou?

8. Zakoncz prace z programem Konwerter Hermes SOU.

Cwiczenie 4 Import pliku SOU do programu Rejestru uczniéw Optivum

1. Z gtéwnego menu programu Rejestr uczniow Optivum wybierz polecenie Pliki/ Otworz — wyswietli sie
okno Otwieranie.

2. Odszukajoplik, zaznacz go i kliknij przycisk Otwérz — wyswietli sie lista ucznidow zaimportowanych
z programu Hermes. SprawdZz, czy sg na niej nazwiska wszystkich absolwentéw wprowadzonych
wczesniej do Hermesa.

Cwiczenie 5 Uzupetnianie danych teleadresowych
1. Kliknij dwukrotnie nazwisko pierwszego ucznia na liscie.
2. Kliknij przycisk ﬂ znajdujacy sie z prawej strony pola Adres — wyswietli sie formularz Adres.

3. Wypetnij wszystkie pola na formularzu Adres i kliknij przycisk OK.

4. Postepujac analogicznie, uzupetnij informacje teleadresowe u pozostatych uczniow.

Osrodek Doskonalenia Kadry Kierowniczej Oswiaty VULCAN
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Cwiczenie 6 Dodawanie nowego ucznia do listy

Do listy oséb zaimportowanych z programu Hermes mozna w programie Rejestr uczniow Optivum réw-
niez dopisywa¢ nowych uczniéw.

1. Przejdz na karte Dane osobowe.

2. W prawym panelu kliknij gatgz Dane osobowe.

3. Kliknij przycisk 'I"I — wyswietli sie pusta kartoteka ucznia z czterema kartami: Dane osobowe, Szkota,
Oceny i Informacje dodatkowe.

4. Wypetnij pola formularza na karcie Dane osobowe kartoteki ucznia i kliknij przycisk OK.

Uczen:

Dare osobowe ] Szkoha] Dceny] Infarmacie dodatkowe]

Imieg: Drugie imig: Plec:

| = | =] |meska x|
Nazwiska: Mazwisko rodowe:
PESEL: Mr ewidencii adwiatowe]:

Iv Obywatelstwo polskie

|7 | I Obypwatelstwo LUE

[ ata urodzenia [rrr-mm-dd): Miejzce uradzenia:

&2 & | EIE 1
Adres:

MEIRIRN ok | X e

Pole PESEL jest jednym z identyfikatoréw ucznia, niezmiernie istotnym w procedurach naboru. Niewy-
petnienie tego pola powoduje, ze dane ucznia nie importuja sie systemu.

5. Kliknij przycisk ﬂ znajdujgcy sie z prawej strony pola Adres — wyswietli sie formularz Adres.

6. Wypetnij wszystkie pola formularza i kliknij przycisk OK.

Adres
Ulica: Hr dorw: Hr lokalu: Kod pocztowy:
Jmii Krjove] x| |4 12 |50-100
Migjscowoic: Poczta:
]Wmdaw, dolnodlaskie, Polska LJ -+ ]Wrodaw LJ
Telefon: E-mail:

I

w’ OK 3 Anuluj
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Cwiczenie 7  Opisywanie miejsca ucznia w szkole

1. Przejdz na karte Szkota kartoteki ucznia.

2. Woypetnij wszystkie pola formularza i kliknij przycisk OK.

Niewypetnienie pola Klasa spowoduje, ze dane ucznia nie zostang przekazane do systemu Nabor
Optivum.

3. Zminimalizuj okno programu Rejestr uczniow Optivum, klikajgc przycisk =lw prawym goérnym rogu

okna programu.

Cwiczenie 8 Pobieranie stownika rodzajéw osiagnie¢ z serwera KSEON

: G
1. Uruchom przegladarke Mozilla Firefox lub Microsoft Internet Explorer, klikajac ikone @ lub (€ na

pulpicie.

2. Na pasku adresu wpisz adres: https://nazwa_systemu.edu.com.pl/Gimnazjum i nacisnij na klawiatu-
rze klawisz Enter — wyswietli sie strona Gimnazjum - Logowanie.

3. Wopisz identyfikator oraz hasto, ktére poda ci prowadzacy, i kliknij odnosnik Zalogu;.

[Logo regionalne]

Nabor Optivum

Gimnazjum - Logowanie

Zaloguj sig do kanatu
"Gimnazjum"

Identyfikator:

Hasl
Zaloguj W
> VULCAN Habfr "2 KSEON
Q-;} eanzazArie G Opfivumt: OPTIVUM

System rozréznia w hastach wielkie i mate litery. Nalezy zwraca¢ zatem uwage, jakimi literami jest wpisy-
wane hasto (w szczegdlnosci, czy w trakcie wpisywania hasta wtgczona jest na klawiaturze funkcja Caps
Lock).

4. Na stronie gtéwnej systemu KSEON, z lewej strony menu kliknij przycisk Pobierz — wyswietli sie stro-
na, z ktdrej mozna pobrac instalator programu Rejestr uczniow Optivum, Konwerter Hermes SOU
oraz stowniki.

Osrodek Doskonalenia Kadry Kierowniczej Oswiaty VULCAN
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[Logo regionalne]
Nabor Optivum

Jestes zalogowany jako: tomasz.kowalski [1] f Gimnazjum nr 1 [1]

Pobierz

Strona ghiwna
Moje konto Ponizej dostgpny jest instalator programu Rejestr ucznidw Optivum (RuQ). Program przeznaczony jest do
BaIn odczytu/modyfikacji plikdw SOU oraz kodowania i rozkodowywania plikdw ZOU, System KSEOW Optivum

przyjmuje dane ucznidow w formacie ZOW, Jedli po pobraniv pliku nie mozna go uruchomic, przeczytaj
Wyloguj sie instrukcje ponizej.

Rejestr ucznidw Optivum

Etapy prac Instalator programu Rejestr ucznidw Optivum wykorzystuje pakiet Microsoft Installer 2.0, ktéry jest
Harmonogram standardowo dostarczany z wigkszoscig systemow wWindows. Jegli po pobraniu instalatora jego uruchomienis

{np. poprzez dwukrotne kliknigcie) nie jest mozliwe, moze oznaczac to brak pakietu Microsoft Installer 2.0.
Karmunikaty Pakiet ten mozna pobrac ponizej:

Pakiet dla systemaw MS Windows NT/2000/%P
iyslij danse Microsoft Installer 2.0 dla NT/2000/XP
Lista uczniow Pakiet dla systemdw MS windows 95/98/ME
Konta )
Microsoft Installer 2.0 dla 95/98/ME

Uezniowie

Ponizej dostgpny jest instalator programu Konwerter Hermes-S0U. Program przeznaczony jest do konwersji

plikéw systemu Hermes do formatu plikdw SOU, Pliki te, po odpowiednim uzupethieniu o wymagane dane przy
Fodrecznik uzyciu programu Rejestr ucznigw Optivum, moga zostad przestane do systemu KSEON,

Poczta wewnetrzna Konwerter Hermes-S0U

Kontakt
Ponizej dostepne =3 stowniki dla programéw Rejestr Ucznidw Optivum oraz Sekretariat Optivum. W zadnym
wypadku nie nalezy modyfikowac niniejszych stownikéw, poniewaz spowoduje to klopoty w czasie
przesylania danych do Systemu,
Do pobrania dostgpne s3 nastgpujace stowniki:
Stownik rodzaldw orzeczer Podalad
Stownik rodzaldw osiganied Podalad
Stownik nazw 2ajet edukacyinych Podalad
Stownik typdw egzarmindw zevwnetrznych Podaolad
VULCAN Nebde . o KSEON
7 zaxzaveaic otwinia Optivem %% OPTIVUM

5. Kliknij przycisk Stownik rodzajow osiagnie¢.

6. W oknie Zapisywanie jako wskaz miejsce na dysku komputera i podaj nazwe pliku, a nastepnie kliknij
przycisk Zapisz.

Wprowadz nazwe pliku...
Zapisz v @ PQI!::it v O F = E-

Y (iMoje dokurmenty
L‘ﬁ "4 M&j karnputer
Moje biszace "_gl\ﬂuje miejsca sieciowe
dokumenty B8 Adohe Reader @

— | [@nozilla Firefox
T Maje
Pulpit @Micrusoﬂ Office Excel 2003

| [#wlMicrasoft Office ward 2003
43 Opera

.,.-/ 2] outlook 2003

M oje dokumenty

-
|

3

18] komputer

‘}} Mazwa pliku: nsiagniecia | % '.
i - N i
Moje miejsca Zapizz jako typ: ||

7. Zminimalizuj okno witryny, klikajac przycisk .=| w prawym gérnym rogu przegladarki stron interne-
towych.

Osrodek Doskonalenia Kadry Kierowniczej Oswiaty VULCAN
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Cwiczenie 9 Import stownika do programu Rejestr uczniéw Optivum

1. Z gtdwnego menu programu Rejestr uczniow Optivum wybierz polecenie Narzedzia/ Stowniki — wy-
$wietli sie okno Modyfikacja stownikow.

2. Zaznacz pozycje Rodzaje osiggniec.
3. Kliknij przycisk Importuj.
4. W oknie, ktére sie wyswietli, wskaz lokalizacje wczesniej zapisanego pliku i kliknij przycisk Otworz.

5. Sprawdz, czy w oknie Modyfikacja stownikéw pojawity sie zaimportowane osiggniecia.

W przypadku posiadania wtasnego stownika, program dopisze importowany stownik. Do celéw naboru
stosujemy tylko stowniki zaimportowanych okreslen.

Cwiczenie 10 Tworzenie arkuszy ocen uczniéw

1. W kartotece ucznia przejdz na karte Oceny.

2. Zaznacz opcje Arkusz ocen i wypetnij pola formularza.

Uczen: Roman Kwiatkowski
Dane Dsnbowe] Szkota Dceny ] Informacie dodatknwe]
v Arkusz ocen
Bok zzkolny: Elaza: Diata Rady [rrr-mm-dd):
2008 f2007 |3 % Fr T [ Indwaidualny tok
| —‘J l = R nauki
Promocja:
|§[+] DEOMOREHY ;]
DOery:
Frzedmiot Ocena Prog. indywidu... | Kat zajgd
jezvk. polski [4] dobry rie przedmiot ogal...
matematyka [3] dostateceny  nie przedmiot ogdl...
biologia [4] dobry rie przedmiot ogdl...
religiafetylka 5] bardzo dobry  nie religiafetylka
chemia [4] dabry hig przedmiat ogdl...
iezvk angielski [4] dabry hig iezvk obcy
zachowanhie 8] bardza dobre e zachowanie +
M| | » [ m]ess Vv DK X Aol

3. Kliknij przycisk 'H z prawej strony pola Oceny — wyswietli sie formularz Ocena.

4. Woypetnij pola formularza: okresl kategorie zaje¢, wstaw znacznik w polu Obowigzkowe (jesli ta katego-
ria danych zostata wybrana) i ustal sposéb klasyfikacji.
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—

Ocena

Hazwa zajec:

@_

|matematyka

F.ategoria zajec:

=

v Obowigzkowe

Sposab klazufikaci

" ocena ze skal

" ocena zachowania

(" DCena opisowa

||:urzedmiot ogélnoksztabcacy L] ™ Indywidualny prograrm

M artodc:
(6] celujgcy
™ (5] bardza dobry

~
& [ desatecay
7 [2] dopuzzczajacy
" [1] niedostateczny
" [0] 2walniono

(0] nie klasyfikowano
" [0] nie oceniano

as OK | 3 Anuly

5. Kliknij przycisk OK.

Cwiczenie 11 Wprowadzanie danych o opiekunach prawnych

1. W kartotece osobowej ucznia przejdz na karte Informacje dodatkowe.

2. Kliknij w polu Opiekunowie — wyswietli sie formularz Opiekun.

3. Wypetnij formularz. Wstaw znacznik w polu Opiekun prawny.

Opiekun
Lmnie: M azwizko:
|F|emigiusz ﬂ |Kwiatk0wski
Flec: Stopiefi pokrewiefztwa:
|me,ska j |0iciec j [v Opiekun pravny
Wik zztabcenie: Zawdd:
| =l =l
Adres:

%/ OK | ¥ Anuluj

4. Kliknij przycisk OK.
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Cwiczenie 12 Przygotowanie pliku do eksportu danych uczniéw do serwera
KSEON

1. Przejdz na karte Dane osobowe.

2. W lewym panelu wyswietl liste uczniéw, ktdrych dane chcesz eksportowac.

3. W menu Pliki wybierz polecenie Przygotuj do wysytki.

4. W oknie Zapisywanie jako wskaz miejsce, gdzie chcesz zapisa¢ pobierany plik, podaj jego nazwe, a na-
stepnie kliknij przycisk Zapisz.

5. W oknie Szyfrowanie wpisz klucz szyfrujgcy administratora gimnazjum, ktdry otrzymates od prowa-
dzgcego szkolenie.

Szyfrowanie
Klucz:
|41-B1-41-B1
W 0K 3 Anulu

6. Kliknij przycisk OK.

Pliki zaszyfrowane kluczem danego uzytkownika mogg by¢ wystane do systemu wytacznie przez tego
samego uzytkownika. Wystanie plikdw zaszyfrowanych innym kluczem spowoduje brak mozliwosci ich
odkodowania.

Zaszyfrowany plik z danymi ucznidw ma rozszerzenie ZOU.

7. Zminimalizuj okno programu Rejestr uczniow Optivum.

Cwiczenie 13 Wysytanie danych osobowych do systemu Nabér Optivum

1. Wré¢ do witryny systemu KSEON.
2. Zaloguij sie do systemu jako uzytkownik posiadajgcy uprawnienia do przesytania danych.
3. W.menu po lewejstronie kliknij przycisk Wyslij dane — wyswietli sie strona Wysytanie danych.

4. Kliknij przycisk Przegladaj, znajdujacy sie z prawej strony pola Wybierz plik z dysku.
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[Lago regionalne]

Nabor Optivum

Jestes zalogowany jako: tomasz.kowalski [1] / Gimnazjum nr 1 [1]

Wysyianie danych
Strona ghdwna

Moje konto
Za pomoca niniejszego formularza wybierz z dysku plik, ktary chcesz przestac do systemu. Po wybraniu
Pobierz pliku naciénij przycisk "wyslij",
Vivloguj sie Wybhierz plik z dysku:
[ Frzealadaj
Etapy prac
Wyshi B
Harmonogram
Komunikaty Dotychczasowe wysylki
Data przestania Dostepne raporty
. 2008-02-12 Petny raport o wysyiee B
Yivellnang 14:11:16 Raport o htedach i ostrzezeniach
Lista ucznid
Konta
Urzniowie
Podrgcznik

Poczta wewnegtizna

Kontakt

>V U LCAN bt 2 KSEON
e 2 Opfivum T OPTIVUM

5. W oknie Wybieranie pliku odszukaj przygotowany wczesniej plik ZOU, zaznacz go i kliknij przycisk
Otwoérz.

6. Kliknij odnosnik Wyslij umieszczony ponizej przycisku Przegladaj — system rozpocznie przyjmowanie
i przetwarzanie danych.

W trakcie przetwarzania wysytanego pliku strona informujgca o postepie prac jest automatycznie od-
Swiezana. Do czasu zakoriczenia operacji wysytania danych nie nalezy podejmowac zadnych innych dzia-
tan w systemie.

Po zakonczeniu importu wyswietli sie strona zawierajgca podsumowanie wysyftki.

o |

Logo regionalne; B
| ' Nabér Optivum %(: ¥
Szko 0 p a7i3 e P ‘.f‘f 7

Jestesd za\Dgowar\v Jako tomasz.kowalski [1] / Gimnazjum nr 1 [1]

Import zakoriczony
Strona ghdwna

Woje konto Proces importowania danych zostat zakoriczony. Ponizej znajduje sig krotki raport z przeprowadzone] wysytki.
P Przy pomocy preyciskw 'Zohacz pefny raport o wysylce® oraz *Zobacz raport o btedach i ostrzezeniach”
mozesz zobaczyc doktadniejsze raporty.
Wiyloguj sig
Liczba znalezionych ucznidw: 24
Liczba ueznidw bez bigdow i ostrzezen: O
= Liczha ucznidw z wykrytymi ostrzezeniami: 0
Pl Liczha ucznidw z wykrytymi bledami; 24
Harmonogram
Komunikaty Zobacz peiny raport o wesylce
Zobacz raport o bledach i ostrzezeniach
WiyElij dane

Lista ucznidw
Konta

Uczniowie
Podrgeznik

Poczta wewngtrzna

Kontakt

Po przestaniu danych nalezy zapoznac sie z raportami.
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Cwiczenie 14 Pobieranie listy haset i loginéw uczniéw z serwera KSEON

Wygenerowana przez system lista kont i haset ma charakter tabelaryczny. W pierwszej kolumnie znajdu-
ja sie nazwisko i imiona ucznidow. Druga kolumna to identyfikator (login) jego konta w systemie. Zawiera
on 11 znakow — 6 liter i 5 cyfr. Sposrdd szesciu liter pierwsze trzy to pierwsze trzy litery jego imienia, za$
drugie trzy to pierwsze litery jego nazwiska. Pie¢ cyfr to numer ewidencyjny kandydata w systemie.
Trzecia kolumna zawiera hasto przydzielone do tego konta. Hasto jest generowane losowo i powinno by¢
zmienione przez kandydata w trakcie pierwszej sesji pracy z systemem na tatwiejsze do zapamietania.

1. Zaloguj sie do systemu jako uzytkownik posiadajgcy uprawnienia do przesytania danych.

2. W menu po lewej stronie kliknij przycisk Lista ucznibw — na stronie wyswietli_sie lista wszystkich
uczniéw gimnazjum, ktdrych dane zostaty poprawnie przestane do systemu.

[Logo regionalne]

Nabor Optivum

Strona gidwna
hloje konta
Pohierz

YWyyloguj sig

Etapy prac
Harmonogram

Komunikaty

Wiyslij dane
Lista uczniow
Konta

Uczniwie

Podrecznik
Poczia wewnegtrzna

Kortakt

VULCAN

ZARZADZANIE OSWIATA

Lisla uc

Lista kont i haset

Lista do pliku (zou

Legenda (znaczenie kolorsw):
Kolor czarny - podanie kandydata nisrozpatrzone

Kolor zielany - podanie kandydats zweryfikowane pozytywnie

Kalar nisbieski - podanie | osiagnizcia kandydata zweryfikawans pozytywnie
Kalar czerwany - padanic lub osiagniceia kandydata adrzucane

Lista ucznidw

Lista do pliku (esy

Powrit

1. |Banaszek, Bartlomiei Patryk
2. |Chrzaszez, Katarzyna Anna
3. |Czerczyriska, Marta Magdalena
4. |Czyrkowski, Adrian
5. |Dahek, Robert

6. |Drozd, Katarzyna
7. |Dudek, Olga

9. |Durakiewicz, Pawet Jarostaw

9. |Kucharzyk, Agnieszka Magdalena
10. |Kuczkowiska, Karolina Marta

11, (Lach, Marta Ewelina

12, |Lemieszek, Michat

13, |Mai, Marika

14, |Malezyna, Hubert

15, |Malik, &licia Zvta

16, |Malinowska, Katarzyna Magdalena
17, | Milesi, Alicia

18. |Mrdz, Karolina

19, |Nowak, Adam Emil

20. |Nowak, Daniel

21, |Mowy, Adam

22, |Rojeska, Sonia Janina

23, |Rozpedowski, Krystian Bogdan
24, |Testowy, Jan

25, | Zelmer, Radostaw

Bobde . & KSEON
Optivem %% OPTIVUM

harbann0DO6
katchrooo14
marcze00010
adrczy00002
rabdab00oas
katdronooz1
olgdudooo1s
pawduronoz2a
agnkuc00025
karkueD0D0O9
marlac00007
riclern00019
marmajnonns
hubmalonozo
alimalooo1?
katmalooooz
alimilono11
karmrooo022
adanow 00004
dannowd0012
adanowd0016
sonroj00013
kryrozoooz4
jantes00001
radzelDO018

3. Kliknij znajdujacy sie u géry strony odnosnik Lista kont i haset — wyswietli sie okno Pobieranie pliku.

4. Wskaz miejsce, gdzie ma zostac zapisany plik oraz podaj jego nazwe (system domyslnie proponuje
nazwe uczniowie). Kliknij przycisk OK.

Pobierany plik jest zapisany w formacie HTML i otwiera sie za pomoca przegladarki stron internetowych,
np. Microsoft Internet Explorer.

5. Otworz plik i w menu przegladarki wybierz polecenie Plik/ Drukuj i wydrukuj wygenerowang przez
system liste kont i haset.
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Lista identyfikatorow oraz haset

Mazwisko, Imig Identyhikator {login) Hasto
Nowak, Jan jannow00014 cQNSUs
Zenek, Alicja alizend0D24 JPEiXV
KLASA A:
Berdowski, Przemystaw Piotr przber00o04g ubMjSV
Jarlachowice, Krzysztof krzjaroooos OwhvOV
Kwiatkowski, Lukasz lukkwidOoog XLE=sdE
Lesniewska, Alina alilasooolo WFls.lw
Mamczur, Agnieszka agnmam00012 rOybUo
Modry, Kamila kammod00013 qYGWEA
Otrebska, Martyna Katarzyna marotrd0ols mVL iVx
Piekarz, Anna annpied0ol? *hrEnP
Siuta, Fwelina Fdyta ewesiullily Lel NGg
Sryjecka, Kamila kamszy00021 0AbDLGK
Tyl, Magdalena Anna magtylooozz chXhWo
KLASA B:
Skoneczna, Anna | annzko00020 yaKWpx

Kopie tej listy warto zachowac przez caty proces naboru.

6. Zminimalizuj okno przegladarki stron internetowych.

Cwiczenie 15 Wprowadzenie wynikéw egzaminéw. zewnetrznych

1. W programie Rejestr uczniow Optivum przejdz na karte Egzaminy.

2.

3.

4. Postepujac analogicznie, wprowadz wyniki egzamindw wszystkich uczniow.

Podswietl nazwisko pierwszego ucznia na liscie.

W panelu po prawej stronie w polu Wynik wpisz liczbe punktéw uzyskanych przez ucznia z obu czesci
egzaminu gimnazjalnego i kliknij przycisk zapisz wynik egzaminu.

[E] Pliki  Widok Marzedzia Fomoc

Dane osobowa} Oceny Egzaminy ]

o

_;] Moy J Olbwidrz B Zapisz :5 Dol ... ) Prawgotuj do wysukki Q Rozkoduj ?H._. Sprawd?

Wwpniki Kieunek wypetniania; ’:ﬂ
2| & |Brykas Adam Gwalbert
I
Egzaminy i i
- Ly} cafhij
Hr B B .
E E Wnik:
E‘ E‘ 0 3| [ zwolniono
Mazwiska i imiona E E el
Gl 20070620 m
1 Bigos Arkadiusz 43 | 38 . .
2 Brykas Adam Gewalbert v ® Mgt
3 Chocianowicz K arolina ® ® |
4 Konieczna Dorata k3 k3
5 Kotabski Henmyk H H v 2apisz wynik egzaminu
B Kwiatkowski Roman ] ] .
8 Reder Jugtyna Pauling u u x brak egeaminu
g Tomczylk Fredemk u u
11 |Zalewska Marta % | ow Egzaminy:
egzamin gimnazjalny w czegel humanistyc
egzamin gimnazjalny w czedci matematyc:
+

(©2006 VULCAN sp. 2 0.0, wer. 1,15.0

5. Zminimalizuj okno programu Rejestr uczniow Optivum.

Cwiczenie 16 Analiza oferty edukacyjnej szkét ponadgimnazjalnych

1.

Zapoznaj sie z dostepng ofertg edukacyjng w kanale Kandydat, wpisujgc na pasku adresu przegladarki

stron internetowych adres: https://nazwa_systemu.edu.com.pl/Kandydat.
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[Logo regionalne]

Nabor Optivum

Szkoty ponadgimnazjalne

Strana gidwina
Przewodnik
Oferta szkot
Gimnazja
Statystyki
Yyolne miejsca
Frogi punktowe

Kontakt

Rejestracia kandydatow do
szkot srednich zakoriczyta
sig 01-01-1970 o godz.
01:00.

Masz juz konto?
Zaloguj sig!

P —
T —

Zaloguj sie

VULCAN

7 ZARZADEANIE OSWIATA

Aktualnosci

Wyniki przydziatu:

Szanowni Kandydaci, przypominamy, ze infarmacje o wynikach przydzialu bedzie mozna uzyskad poprzez:

s listy zakwalifikowanych do przyjecia wywieszone w szkotach,
* komunikat w Systemie na stronie Kandydata dostepny bezposrednio po zalogowaniu,
* wiadomosc SMS,

Aby uzyskad wiadomosé SMS informujaca o wynikach przydziaty, nalezy pod numer 7116 wystad SMS o
tresci:

WYNIK..NR_PESEL

Przykiadowo, jesli chcemy poznad wynik kandydata o numerze PESEL 89010123456, musimy wystac SMS o
tredoi: WYHNIK, 89010123456

Wyniki zostang wyslane zgodnie z terminem ich publikacii

Catkowity koszt skarzystania z ustugi wynosi 1,22 zt (z VAT).

e Organizacyjne | Szholne
Aktualnosci: Ostatnie 10 |Wszysthie

Imiany w ofercie edukacyjnej XII LO

W zwigzku z duzym zainteresowaniem oddzialem 14 mat-fiz, zwiekszamy jego liczebnosd z 28 na 32
osohy.

Do gory

Nabér
Oplivum

2. Na stronie gtéwnej kandydata z lewej.strony menu kliknij.przycisk Oferta szkét — wyswietli sie strona
Przeglgd oferty szkot na najblizszy rok szkolny.

3. W kryteriach wyboru wskaz miejscowas¢, typ szkoty, szkote i przeanalizuj jej oferte edukacyjna.

[Lego regianaine]

Nabor Optivum

Szkoly ponadgimnazjalne

Strond ghiwns

Statyitykl

Wolne misfst

Progi punitoiwe

Ktk

Rejestrac)a kandydatew do
szkot dredrich zakonczyla
~06-2007 o godz.

Maer jud konta?
Zalogu] slel

Hasko

Zalogu] sig #

v& VULCAN

Oferta szkol

W tym miejscu mozesz zapoznac sig 7 oferty szkdl ponadgimnazjalnych na rok szkelny 2008/2009. Ponizej
prezentowana jest oferta szkdt z wybranej pra
Ciebia typu szkoly. Mozesz rawniez skorzystac ¢ neqo wysEukiwana

Ciebie migjseowodei i/lub ograniczena do okredlonego przez

menaty pekasangm sbek atnstsans seetidy prbely mipublissns, v bebreh prswresal shawiands dsduhous shity, Stesaadly
b inajdeinge w wlarsis sinacesnn) #shely,

e

Krytana wyboru

Migpcownid;

[wenct )
Typ sckoty:
[Niceum ~]
Latrucza 2,50-100 Wrodaw e
Ligeum Qodinoksstatcacy :
Lotricza 1,54-200 Wrodlaw ets
Liceum Qogincksztatcace m, )0hA0sEa
Biskupia 2,50-100 Wroclaw uferta
Habér & KSEON
Optivum ¥ OPTIVUM

4. Zminimalizuj okno witryny, klikajac przycisk .=| w prawym gérnym rogu przegladarki.
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Cwiczenie 17 Wybor szkét i oddziatéw w szkotach ponadgimnazjalnych

1. Zalogujsie do systemu jako kandydat i wybierz szkoty ponadgimnazjalne.

W przegladarce wpisz adres: https://nazwa_systemu.edu.com.pl/Kandydat i nacisnij na klawiaturze
klawisz Enter.

2. Na stronie gtdéwnej kandydata, z lewej strony w sekcji Logowanie wpisz login, hasto i kliknij odnosnik
Zaloguj sie.

3. Nastepnie kliknij przycisk Formularz aplikacyjny — wyswietli sie strona zawierajgca formularz Krok1/5-
Dane osobowe.

4. Woypetnij wszystkie pola obowigzkowe oznaczone gwiazdka * i kliknij przycisk Dalej.

5. W analogiczny sposéb uzupetnij informacje na formularzu Krok 2/5 - Dane osobowe i kliknij przycisk
Dalej — wyswietli sie formularz Krok 3/5 - Wybor jezykéw, nastepnie Krok 4/5 - Wybor szkot.

6. W sekcji Dodaj szkote wskaz z listy dostepnych szkét jedng szkote— wyswietli sie formularz z regula-
minem wybranej szkoty.

7. Po przeczytaniu regulaminu kliknij przycisk Akceptuje.

8. Postepujac w analogiczny sposdb, wybierz dwie kolejne szkoty:

Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami mozna wybra¢ maksymalnie trzy szkoty.

9. Po wybraniu szkoét wyswietli sie kolejny formularz Krok 5/5 - Wybor oddziatow — z zamknietej listy od-
dziatéw wybierz oddziaty wedtug preferencji, czyli od oddziatéw najwazniejszych.

[Logo regionalne]

Naboér Optivum = | g

Strona gtiwna

Formularz aplikacyjny
Wiivh ot jezyvhiin
Wivhar szkot

Wivhar klas

Drukuj podanie
Formularz osiggnigt
Kalkulator punkiowy
Maje dane
Komunikaty
Zmiana hasta
Poczta wewnetrzna
Kontakt

Wivlogu)

VULCAN

ZARZADZANIE OSWIATA

System Nabdr Optivum nie ogranicza liczby wybieranych przez kandydata oddziatow. Istotna jest jedynie

Preferencja zostala dodana.

W tym miejscu wybierz swoje preferencje dotyczace klas. MoZzesz wybrac dowolng liczbe oddziatow
we wskazanych przez Ciebie szkolach, ale musisz wybrac co najmniej jedna preferencje. Klasa,
ktorg wybierzesz jako pierwszq, uznana zostanie za klasg dla Ciebie najwazniejszq (do ktorej
chciatbys sig dostaé najbardziej), a ostatnia potraktowana zostanie jako klasa, ktorg jestes
najmniej zainteresowany. Mozesz usunac klase z listy naciskajac krzyzyk (x) przy jej nazwie. Wtedy
wszystkie klasy ponizej usuwanej zostang umieszczone o jedna pozycje wyzej. Mozesz rowniez
przesuwac poszczegdlne preferencje w gorg lub w dol przy uzyciu strzalek umieszczonych przy
kazdej z nich.

Kiedy wybierzesz juz wszystkie klasy, ktdre Gie interesuja nacisnij przycisk "Zakoicz" na dole
strony - wtedy otrzymasz nowe informacje co powinienes dalej robic.

Uwaga! Kolorem zielonym i pochyla czcionka oznaczone zostaly oddzialy, w ktorych obowigzuje
sprawdzian uzdolnien kierunkowych (szczegoty w regulaminie).

1.(1A) mat-ang-biol-fiz (ang*-brak}) >
XIT Lceum Ogolnokszialcace

Do danego oddziatu przewidziany jest sprawdzian uzdolnier kierunkowych, ktdry odbedzie sie w dniach...

—Dodaj oddziat
[-=- wybierz oddzial - v
4 Wstecz Zakoricz
Nebad- KSEON
Opfivum %2 OPTVUM

ich kolejnosé na liscie preferencji.
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10.

11.

Kliknij przycisk Zakoricz.

Zminimalizuj okno witryny, klikajgc przycisk =lw prawym gornym rogu przegladarki.

Cwiczenie 18 Uzupetnienie danych o dodatkowych osiggnieciach uczniéw

1.

2.

Przejdz na karte Dane osobowe w programie Rejestr uczniow Optivum.

Wyswietl kartoteke osobowg wybranego z listy ucznia.

Na karcie Szkota kliknij przycisk ﬂ znajdujacy sie na koncu polu Szczegélne osiggniecia — wyswietli sie
formularz Osiggniecia.

Wypetnij wszystkie pola formularza i kliknij przycisk OK.

Osiagniecie

Rodzaj:
|Laureat ogdlnopolskie] olimpiady przedmictove] j

Opis:

W Ok ¥ Anuly

Osiggniecia wybierz z zamknietej listy osiggnieé zaimportowanej do programu z systemu Nabdr Optivum.

Cwiczenie 19 Wprowadzanie orzeczen do kartotek uczniéw

1. Przejdz na karte Informacje dodatkowe w kartotece osobowej ucznia.

Kliknij przycisk ﬂ znajdujacy sie koncu pola Orzeczenia — wyswietli sie formularz Orzeczenia.

Wypetnij wszystkie pola formularza i kliknij przycisk OK.

Orzeczenia wybieramy z zamknietej listy orzeczen zaimportowanej do programu z systemu Nabor
Optivum.

Cwiczenie 20 Wprowadzanie ocen rocznych do kartotek uczniéw

1. Przejdz na karte Oceny w programie Rejestr uczniow Optivum.

2. Kliknij pierwszg komorke tabeli ocen (biologia pierwszego ucznia).

3. Kliknij przycisk oznaczony oceng, ktérg chcesz wpisa¢ uczniowi — ocena pojawi sie w zaznaczonej

komoérce tabeli ocen.
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4. Wpisz oceny wszystkim pozostatym uczniom.

Ocena z zachowania ucznia traktowana jest przez program jak ocena z zaje¢ edukacyjnych. Z tego powo-
du zachowanie nalezy dopisac do listy zaje¢ w tabeli ocen, przypisa¢ mu kategorie ,,zachowanie” i okresli¢
sposob klasyfikacji jako ,,ocena z zachowania”.

Cwiczenie 21 Przygotowanie do 'wysyitki pliku zawierajacego dane ucznidéw z
osiggnieciami

1. Przejdz na karte Dane osobowe.

2. W lewym panelu wyswietl liste uczniéw, ktdrych dane chcesz eksportowac.

3. W menu Pliki wybierz polecenie Przygotuj do wysyiki.

4. W oknie Zapisywanie jako wskaz miejsce, gdzie chcesz zapisa¢ pobierany plik, podaj jego nazwe, a na-
stepnie kliknij przycisk Zapisz.

5. W oknie Szyfrowanie wpisz klucz szyfrujacy administratora gimnazjum i kliknij przycisk OK.

6. Zakoncz prace z programem Rejestr uczniow Optivum.

Kliknij przycisk * w prawym gdérnym rogu okna programu.

Cwiczenie 22. Wysyfanie danych z osiggnieciami do systemu Nabdr Optivum

1. Zaloguj sie do systemu jako uzytkownik posiadajgcy uprawnienia do przesytania danych.
2. Na stronie gtéwnej uzytkownika gimnazjum, z lewej strony menu kliknij przycisk Wyslij dane.
3. Nastepnie kliknij przycisk Przeglada;j.

4. W oknie Wybieranie pliku wskaz lokalizacje wczesniej przygotowanego i zapisanego pliku ZOU i kliknij
przycisk Otworz.
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5. Aby wysta¢ do systemu KSEON wskazane dane, kliknij przycisk Wyslij umieszczony ponizej pola Prze-
gladaj.
System rozpocznie przyjmowanie i przetwarzanie danych.

W trakcie przetwarzania wysytanego pliku strona informujgca o postepie prac jest automatycznie od-
Swiezana. Do czasu zakoriczenia operacji wysytania danych nie nalezy podejmowac zadnych innych dzia-
fan w systemie.

Po zakonczeniu importu system wyswietli komunikat o wykonaniu operacji i ogélny raport z importu.
Po przestaniu danych nalezy zapoznac sie z raportami.
6. W menu po lewej stronie wybierz przycisk Uczniowie — wyswietli sie strona Katalog kandydatow.

7. Wopisz numer zgtoszenia ucznia, jego PESEL lub nazwisko i kliknij przycisk Wybierz.

Nry zgloszen 12041 ]
Mumery PESEL [ ]
Mazwiska [ |

Wybierz B

8. Na karcie zgtoszenia ucznia kliknij przycisk Petne info i sprawdz, czy na zgtoszeniu kandydata pojawity
sie zaimportowane do systemu oceny.

Gimnazjum

Kandydat jest absolwentem:
Gimnazjum im. H.Sienkiewicza
Wita Stwosza

G0-100 Wroctaw

(Mazwa skrocona: )

Oceny

Symbol ¥ obok nazwy przedmiotu, oznacza, e jest to przedmiot nadobawiazkawy.

Jezyk polski 5 Chemia 5
Histaria 5 Biologia 5
WOS 5 Geografia 5
Jezyk angielski 5 Plastyka 5
Jezyk niemiecki Muzyka
Jezyk rosyiski Technika

v Jazyk francuski a4 Informatyka 5
Jezyk whoski W-F 5
Jezyk hiszpanski + ReligiafEtyka 5
Matematyka 5 Zachowanie 5
Fizyka 5

Przedstawione $wiadectwo jest swiadectwern z wyrdZnieniem.

Nazwa zajecia Ocena 1.0. NObD
Egzamin gimnazjalny

Czesé humanistyczna 23
Czest matematyczno-przyrodnicza 4h

Osiggniecia dodatkowe

Kandydat jest laureatem konkursu przedmiotoweqo o zasiequ wojewddzkim lub jastem laureatem
lub finalista ogolnopolskiej olimpiady przedmiotowej (Kandydat jest olimpijczykiem).

Powrdt .

9. Zakoncz prace z systemem Nabdr Optivum, klikajgc na przycisk Wyloguj sie w menu po lewej stronie.
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